
เงื่อนไขในการขอใชพ้ืนที่บริเวณศูนยอาหาร ปณท สํานักงานใหญ  
เพ่ือจัดกิจกรรมสงเสริมการขาย 

 

1. ผูขอใชพื้นที่ตองดําเนินธุรกจิที่ไมผิดกฏหมาย ไมขัดตอศีลธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณีอันดแีละตอง
เปนธุรกิจที่ไมแขงขันหรือมีผลกระทบตอบริการของ ปณท รวมทั้งไมทําให ปณท เสียภาพลักษณ/ช่ือเสียง 
หรือทําความสกปรกเปรอะเปอนใด ๆ ในพื้นที ่

2. หามจําหนายสุรา เครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล ส่ิงผิดกฏหมาย และพระเครือ่ง/วัตถุมงคล 
3. ขนาดพื้นที่ที่ขอใชตองไมต่ํากวา 2 ตร.ม. เศษของ ตร.ม. คิดเปน 1 ตร.ม. ซ่ึงในพื้นทีข่ั้นต่ํา 2 ตร.ม. นี้

รวมพื้นที่จดัวางโตะ เกาอ้ี อุปกรณที่เกีย่วของและพื้นที่สําหรับผูรับบริการของผูขอใชพื้นที่ดวย   
4. ผูขอใชพื้นที่ตองจัดหาโตะ เกาอ้ี หรืออุปกรณอ่ืน ๆ ที่เกีย่วของมาดวยตนเอง และจัดวางใหเหมาะสมกับ

พื้นที่ใหมีความเปนระเบยีบเรียบรอยสวยงามและไมกดีขวาง/เปนอุปสรรคตอการปฏิบัติงานของ ปณท 
และผูใชบริการศูนยอาหาร ปณท 

5. ผูขอใชพื้นที่จะตองดูแลรักษาความสะอาดบริเวณพื้นที่ใหสะอาดเรียบรอยอยูเสมอและใชพื้นที่ดวย
ความระมัดระวัง หากเกิดความเสียหาย ผูขอใชพื้นที่รับจะเปนผูจดัการซอมแซมหรือจัดหามาแทนดวย
คาใชจายของผูขอใชพื้นที่เองทั้งส้ิน 

6. ผูขอใชพื้นที่ตกลงจะปฏิบัตติามระเบียบ กฎ ขอบังคับ ประกาศใด ๆ เกีย่วกับการใชสถานที่ (หากม)ี ซ่ึง 
ปณท ไดกําหนดหรือแจงใหทราบทั้งที่มีอยูแลวและที่จะกําหนดขึ้นในอนาคต 

7. การที่ ปณท ใหใชพื้นที่ ผูขอใชพื้นที่ยอมรับและทราบวา ปณท มิไดสงมอบการครอบครองพื้นที่ดังกลาว
แตอยางใด เปนการใหบริการใชพื้นที่เทานัน้ 

8. อัตราคาบํารุงรักษาพื้นทีแ่ละคารวมใชสาธารณูปโภค 
8.1 คาบํารุงรักษาพื้นทีก่รณขีอใชพื้นทีไ่มถึง 1 เดือน คดิอัตรา 250 บาท/ตร.ม./วัน (ไมรวม

ภาษีมูลคาเพิ่ม) กรณีขอใชพื้นที่เปนรายเดือนแตไมเกิน 1 ป คิดอัตรา 2,000 บาท/ตร.ม./เดือน (ไม
รวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 

8.2 คารวมใชน้ําประปาเหมาจาย กรณีขอใชไมถึง 1 เดือน 40 บาท/คน (ไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม) และ
กรณีขอใชเปนรายเดือน 40 บาท/คน/เดือน  (ไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 

8.3 คารวมใชกระแสไฟฟา คิดตามจํานวนหนวยทีใ่ชงานในอัตราคากระแสไฟฟาที่ ปณท เรียกเก็บ  
9. วิธีการชําระเงิน 

9.1 กรณีการขอใชพื้นที่ไมถึง 1 เดือน/รายวัน  ผูขอใชพื้นที่ตองติดตอชําระเงินคาใชพื้นทีใ่หเรียบรอย
กอนวนัเขาใชพื้นที ่

9.2 กรณีขอใชพื้นที่เปนรายเดือน  ผูขอใชพื้นที่ตองติดตอชําระเงนิคาใชพืน้ที่ ณ วันทีเ่ขาใชพื้นที่ทุกเดือน 
9.3 ติดตอชําระเงิน ณ สวนกํากับดูแลและจัดประโยชน ฝายบริหารที่ดินและอาคาร ช้ัน 6 โซน D 

                  อาคารบริหาร บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด   
10. กรณีเปนนิติบคุคล ใหออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย  ดังนี ้

ช่ือผูถูกหักภาษี ณ ที่จาย   บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด  
ที่อยู 111 หมู 3 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210-0299  
เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 3-0305-6725-3 

 (ตามบันทึก กจป. ลว. 18 มี.ค.52) 



 

ประมวลภาพเพื่อหารายไดจากการใชพ้ืนที่ อาคารศูนยอาหาร ปณท 
 

1.บริเวณที่จดัตลาดเชาเพื่อสวัสดิการ 
 

ดานหนาอาคาร 
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2.ท่ีวางสําหรับจัดตลาดนัด 
 

ดานหนาอาคาร ดานขางอาคาร 

  

  

  



 3
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3.บริเวณที่มกีารจัดตลาดนัด 
 

ดานขางอาคาร 
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ภายในหองท่ี 3 
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4.บริเวณที่ใหใชพื้นที่ออกบูธ 
 

  
 

5.บริเวณที่ใหใชประชาสมัพันธขายรถยนต 
 

ดานหนาอาคาร 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





อาคารศูนยฝกอบรม ปณท 
 

วัตถุประสงค  เพื่อใหใชพื้นที่สําหรับเปนที่ตั้งสํานักงาน โรงเรียนกวดวิชา จัดฝกอบรม  
จัดสัมมนา/ประชุมวิชาการตาง ๆ เปนตน  
 
รูปแบบอาคาร  เปนอาคาร 7 ช้ัน มีพื้นที่ใหเชา 3 ช้ัน  คือ  

- ชั้นที่ 5  พืน้ที่ประมาณ 3,156.00 ตารางเมตร เปนหองประชุมและหองอบรม โดย  
               - หองอบรม ใชระบบปรับอากาศใชแบบ Package Water Cooled เปนแอรรวม
เฉพาะสวน โดยใชระบบระบายความรอนดวยน้ํารวมกันทั้งอาคาร สงลมเย็นผานทอลมและหวัจาย 
   -  หองประชุมยอย ใชระบบปรับอากาศแบบ Split Type เปนแอรแบบแยกสวน 
(ไมใชแอรรวม) ระบายความรอนดวยอากาศ 

- ชั้นที่ 6 พืน้ที ่6A และ 6B ประมาณ 5,016.00 ตารางเมตร เปนหองอบรมคอมพิวเตอร ใช
ระบบปรับอากาศใชแบบ Package Water Cooled 
        - ชั้นที่ 7 พืน้ทีป่ระมาณ 3,158.00 ตารางเมตร เปนพื้นที่สํานักงานใหเชา  ใชระบบปรบั
อากาศใชแบบ Package Water Cooled ระบบภายใน  มีระบบไฟฟา  ระบบประปา ระบบโทรศัพท 
ระบบดับเพลิง ระบบตรวจจบัควันไฟ ระบบปรับความเยน็  
          มีลิฟทโดยสารจํานวน 3 ตัวและลิพทขนของบรรทุก 1 ตัว  
 สนใจสอบถามรายละเอียด อัตราคาบํารุงรักษาพื้นที่ คาสาธารณูปโภค และอ่ืน ๆ ได 
ที่ฝายบริหารที่ดินและอาคาร บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด เบอรโทร 0-2831-3549     เบอรโทรสาร 
0-2831-3063 
 



อัตราคาบํารุงรักษาพื้นที่ 
อาคารศูนยฝกอบรม บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 

 

1. อัตราคาบาํรุงรักษาพื้นท่ี (รวมระบบปรับอากาศ (แอรรวม) และคาสวนกลางแลว) 
1.1  ใชพื้นทีภ่ายในอาคารบางสวน 270.- บาท/ตร.ม./เดือน 
1.2  ใชพื้นทีภ่ายในอาคารยกชั้น 250.- บาท/ตร.ม./เดือน 
1.3  ใชพื้นทีภ่ายนอกอาคาร   50.- บาท/ตร.ม./เดือน 
 

2.  พื้นที่จอดรถ 
2.1 ที่จอดรถฟรี 1 คัน ตอการใชพื้นที่ 50 ตร.ม. 
2.2 คาเชาที่จอดรถ 500.- บาท/คัน/เดือน 
 

3.  อัตราคาสาธารณูปโภค (ยงัไมรวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 
3.1  คาไฟฟา 

3.1.1 ผูขอใชพื้นที่ตองเปนผูดําเนนิการติดตอขอใชไฟฟาจากหนวยงานทีใ่หบริการโดยตรงกอน 
3.1.2  หากไมสามารถดําเนินการตามขอ 3.1.1ได และประสงคจะขอใชไฟฟารวมกับ ปณท จะตอง

ติดตั้งมิเตอรยอย  โดยชําระคากระแสไฟฟา ยูนิตละ 6.00 บาท 
3.1.3 หากเปนกรณผูีขอใชพื้นที่ไมสามารถติดตั้งมิเตอรยอยได ปณท จะเรียกเก็บคากระแสไฟฟา              

และระบบปรบัอากาศ  สําหรับพื้นที่สํานักงานคิดเหมาจายในอัตรา 250.- บาท/ตร.ม./เดือน 
 
3.2 คาน้ําประปา 

3.2.1 ผูขอใชพื้นที่ตองดําเนินการติดตอขอใชน้าํประปาจากหนวยงานที่ใชบริการโดยตรงกอน 
3.2.2 หากไมสามารถดําเนินการตามขอ 3.2.1 ได และประสงคจะใชน้ําประปารวมกับ ปณท จะตอง

ติดตั้งมิเตอรยอย  โดยชําระคาน้ําประปานครหลวงยูนิตละ 20.00 บาท 
3.2.3 หากเปนกรณีที่ผูขอใชพื้นที่ไมสามารถติดตั้งมิเตอรยอยได ปณท จะเรียกเก็บคาน้ําประปา          

ในลักษณะเหมาจาย 40.- บาท/คน/เดือน 
 
3.3 คาระบบปรับอากาศ 

คาระบบปรับอากาศนอกเวลาทํางานปกต ิ1.- บาท/ตร.ม./ช.ม. 
 
3.4 คาโทรศัพท 

เรียกเก็บคาบริการตามที่เกิดขึ้นจริง ยกเวนคาดําเนินการของ ปณท จะเรียกเก็บตามอัตราที่กําหนด  
 

 
4.   รายละเอียดอื่นๆ ถือปฏิบัติตามระเบียบ บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด ฉบับที่ 50 วาดวย การใหใชพืน้ที่ 

และอาคารสถานที่ของ บริษัท ไปรษณยีไทย จํากดั พ.ศ.2548 และบันทึกที่เกีย่วของ 
 
5. สถานที่ติดตอ 

สวนบริหารสัญญาและจัดเกบ็รายได  ฝายบริหารที่ดินและอาคาร  บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด โทรศัพท  0-2831-3549 
 

(ตามมติท่ีประชุมคณะผูบริหาร ปณท ครั้งท่ี 5/2552 ลว.18 มิ.ย.52) 
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รูปอาคารศูนยฝกอบรม บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปท่ีจอดรถ ดานหนา  
 

  
 

รูปท่ีจอดรถ ดานหลัง  
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รูปภายในอาคารศูนยฝกอบรม บรษิทั ไปรษณียไทย จํากัด 
 
 

 
 

รูปพื้นที่สํานักงาน ชั้น 5 
 

  
 

รูปพื้นที่สํานักงาน ชั้น 6 
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รูปพื้นที่สํานักงาน ชั้น 7  
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แผนที่ตั้ง 
อาคารศูนยฝกอบรม บริษทั ไปรษณียไทย จํากัด

อาคารศูนยฝกอบรม  
บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 



 5 
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 7 



 8 

 



แบบคําขอใชพื้นที่และอาคารสถานที่ของ ปณท 
 
 

ที่............................... 
 

วันที่........................... 
 

เร่ือง การขอใชพื้นที่และอาคารสถานที่ของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
 
เรียน ......................................................... 
 

ดวยขาพเจา..............................ตัวแทนนิตบิุคคล...............................ตั้งอยูเลขที่..........................
หมูที่........................ถนน......................................ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต............................
จังหวดั..................................รหัสไปรษณยี.................................โทรศัพท........................................................ 
มีความประสงคจะขอใชพืน้ที่และอาคารสถานที่ของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด ที่......................................... 
........................................................................................................................................................................... 
บริเวณที่ขอใช ภายในอาคาร   ช้ัน..................พื้นที่........................ตร.ม. 

 ภายนอกอาคาร พื้นที่........................ตร.ม. 
วัตถุประสงคที่ขอใช........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
รายการอุปกรณที่ติดตั้ง...................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
กําหนดระยะเวลาที่ขอใช....................เดือน/ป  ตั้งแตวันที่..............................ถึงวันที่...................................... 

ขาพเจาไดวางเงินมัดจําการใชพื้นที ่
ทั้งจํานวนกรณีใชพืน้ที่ระยะเวลาไมเกิน 1 เดือน เปนเงนิ............................บาท 
จํานวน 1 เดือน กรณใีชพื้นที่ระยะเวลาเกนิ 1 เดือน แตไมถึง 1 ป เปนเงิน.............................บาท 
ทั้งนี้  หากไดรับอนุญาตใหใชพื้นที่แลว ยินดใีหนําเงนิขางตนเปนเงนิคาใชพื้นที่ที่ตองชําระทั้งจํานวน

ในวนัที่ไดรับอนุญาตและจะไมขอรับคืนทุกกรณ ี
ขาพเจาไดแนบเอกสารประกอบการขอใชพื้นที่และแบบแปลนในการกอสราง/ติดตัง้  ดังนี ้

กรณีบุคคลธรรมดา 
สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 1 ฉบับ 
สําเนาทะเบยีนบาน 1 ฉบับ 
แบบแปลน แผนผังการใชพืน้ที่ หรือจุดทีต่ิดตั้งอุปกรณ 
อ่ืน ๆ.............................................................................................................................................. 
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กรณีนิติบุคคล 

สําเนาบัตรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบานของผูมีอํานาจลงนามผูกพนันติิบุคคล 1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการคาฯ ซ่ึงออกไมเกิน 6 เดือน 
หนังสือมอบอํานาจ ซ่ึงผนึกอากรแสตมปตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจอยางละ 1 ฉบบั 
แบบแปลน แผนผังการใชพืน้ที่  หรือจุดทีต่ิดตั้งอุปกรณ  จํานวน...............ฉบับ 
อ่ืน ๆ.............................................................................................................................................. 
ขาพเจาไดรับทราบเงื่อนไข/หลักเกณฑ และขอสงวนสิทธิของ ปณท ในการขอใชพื้นที่               

และอาคารสถานที่ของ ปณท  ตลอดระเบียบ ปณท ฉบับที่ 50 วาดวย การใหใชพื้นทีแ่ละอาคารสถานที่ของ ปณท 
พ.ศ. 2548  และอัตราคาบํารุงรักษาพื้นทีแ่ละอาคารสถานที่ คาสาธารณูปโภคเปนอยางดี และยนิดีปฏิบัติตาม
ทุกประการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตดวย  จักขอบคุณยิ่ง 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(                                          ) 
ผูขอใชพื้นที่  ผูจัดการ/กรรมการผูจัดการ/ผูรับมอบอํานาจ 
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1) บันทึกการพิจารณาของหนวยงานเจาของพื้นท่ี (ปณ.  ศป.  ศฝ.) 
เรียน ฝปน.(      )/ฝปข..................ผาน สพ./ปจ. 
 ปณ./ศป./ศฝ..........................ตรวจสอบแลวมีความเห็นวา พื้นที่ที่ขอใชขนาด...................ตร.ม. 
คาบํารุงรักษาพื้นที่ ตร.ม.ละ......................บาท/เดือน  คาสาธารณูปโภค..............................บาท/เดอืน 
คาไฟฟาและคาระบบปรับอากาศ......................................บาท/ตร.ม./เดอืน  รวมเปนคาใชพื้นที่ทั้งส้ิน 
........................................บาท/เดือน (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม) 

สามารถใหใชพื้นที่ได  เนื่องจาก.............................................................................................. 
................................................................................................................................................. 
และไดรับเงนิมัดจําไวแลว 
ไมสามารถใหใชพื้นที่ได  เนือ่งจาก......................................................................................... 
................................................................................................................................................. 
อ่ืน ๆ........................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................. 
 
 

ลงชื่อ............................................ 
(...............................................) 

ตําแหนง หน.ปณ./หน.ศป./หน./ศฝ.................. 
วันที่.......................................... 

 
 

2) บันทึกการพิจารณาของสํานกังานพืน้ท่ี (สพ.  ปจ.) 
เรียน ฝปน.(     )/ฝปข..................... 
 สพ./ปจ............................................พิจารณาแลวมีความเห็นดังนี ้

เห็นควรใหใชพื้นที่ได  เนื่องจาก................................................................................................. 
.................................................................................................................................................... 
ไมสามารถใหใชพื้นที่ได  เนือ่งจาก........................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
อ่ืน ๆ.......................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 

 
 

ลงชื่อ............................................ 
(...............................................) 

ตําแหนง หน.สพ./หน.ปจ.................. 
วันที่.......................................... 
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3) บันทึกการพิจารณาของ ปน./ปข. ตนสงักัด 
เรียน หน.ปณ./หน.ศป./หน.ศฝ.................................ผาน สพ./ปจ. 
 ปน.(      )/ปข.................พิจารณาแลวมีความเห็นดังนี ้

อนุญาตใหใชพื้นที่ได  เนื่องจาก.................................................................................................. 
.................................................................................................................................................... 
ไมสามารถใหใชพื้นที่ได  เนือ่งจาก........................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
อ่ืน ๆ.......................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 

 
 

ลงชื่อ............................................ 
(...............................................) 
ตําแหนง ฝปน.(      )/ฝปข.......... 
วันที่.......................................... 

 



เอกสารประกอบสําหรับการขอใชพืน้ท่ีและอาคารสถานที่ของ ปณท 
 

กรณีบุคคลธรรมดา 
                     แบบคําขอใชพื้นที่และอาคารสถานที่ของ ปณท  1 ฉบับ (ถามี)* 

สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 1 ฉบับ 
สําเนาทะเบยีนบาน 1 ฉบับ 

 
กรณีนิติบุคคล 
                     แบบคําขอใชพื้นที่และอาคารสถานที่ของ ปณท  1 ฉบับ (ถามี)* 

สําเนาบัตรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบานของผูมีอํานาจลงนามผูกพนั 
                      นติิบุคคล 1 ชุด 

หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการคาฯ ซ่ึงออก 
                    ไมเกิน 6 เดือน 

หนังสือมอบอํานาจ ซ่ึงผนึกอากรแสตมปตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจอยางละ 1 ฉบบั 

 
* สามารถขอไดจากที่ทําการทั่วประเทศ หรือ Download เอกสารไดจาก 
WWW.THAILANDPOST.CO.TH -> หมวดสินคาและบริการ -> อ่ืน ๆ ->  บริการใหเชาพื้นที่ -> 
แบบคําขอใชพื้นที่และอาคารสถานที่ของ ปณท  
 

http://www.thailandpost.co.th/


ขั้นตอนการขอใชพื้นที่และอาคารสถานทีข่อง ปณท 
 
 ผูขอใชพื้นที่เตรียม แบบคําขอใชพื้นที่ พรอมเอกสารตาง ๆ 

และแจงความประสงคขอใชพื้นที่  

เสร็จสิ้นกระบวนการ 

ไมอนุญาต 

ผูขอใชพ้ืนที่ไมยอมรับ
เงื่อนไข 

ผูขอใชพ้ืนที่ยอมรับเงื่อนไข 

แจงผูขอใชพ้ืนที่ใหเขา
ใชพ้ืนที่ตามวันที่ขอใช 

อนุญาต 

หนวยงานเจาของพื้นที่พิจารณาระยะเวลาที่ขอใช 

ยื่นแบบคําขอใชพื้นที่ พรอมเอกสารตาง ๆ  
และเรียกเก็บคาใชพื้นที่ลวงหนา 

หนวยงานเจาของพื้นที่แจงเงื่อนไขในการใชพื้นที่เบื้องตน
พรอมทั้งแจงอัตราคาบํารุงรักษาพื้นทีต่ามระเบียบ ปณท 






