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1 หยบิบตัรควิ  รอใหเ้จา้หนา้ทีเ่รยีก
2 บคุคลภายนอก  เตรยีมหลกัฐานเอกสารประกอบการรบัเงนิ ดงันี ้:

1 ใบเสร็จรบัเงนิ 1 ใบเสร็จรบัเงนิ

2 ใบกาํกบัภาษ ี(กรณีจดทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิม่) 2 ใบกาํกบัภาษ ี(กรณีจดทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิม่)

เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษ ี13 หลกั เลขประจําตวัผูเ้สยีภาษ ี13 หลกั

3 สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัเงนิ 3 หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีผูร้บัเงนิไมม่าตดิตอ่เอง)

4 หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีผูร้บัเงนิไมม่าตดิตอ่เอง) กรณี หนงัสอืมอบอาํนาจคร ัง้ตอ่คร ัง้ไมต่อ้งผนกึ

กรณี หนงัสอืมอบอาํนาจคร ัง้ตอ่คร ัง้ไมต่อ้งผนกึ อากรแสตมป์       

อากรแสตมป์       กรณี หนงัสอืมอบอาํนาจท ัง้ปี หรอืส ิน้สดุ 31 ธ.ค.

กรณี หนงัสอืมอบอาํนาจท ัง้ปี หรอืส ิน้สดุ 31 ธ.ค. ของทกุปี  ผนกึอากรแสตมป์ 30 บาท พรอ้ม

ของทกุปี  ผนกึอากรแสตมป์ 30 บาท พรอ้ม นําสาํเนาหนงัสอืมอบอาํนาจมาแสดงทกุคร ัง้

นําสาํเนาหนงัสอืมอบอาํนาจมาแสดงทกุคร ัง้ 4 สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูม้อบอาํนาจ

5 สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูม้อบอาํนาจ 5 สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูร้บัมอบอาํนาจ

6 สาํเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูร้บัมอบอาํนาจ 6 สาํเนาหลกัฐานการจดทะเบยีนของนติบิคุคล

ไมเ่กนิ 6 เดอืน

7 หนงัสอืรบัรองภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย (กรณีสนิคา้ฝากขาย)

หากมขีอ้สงสยัตดิตอ่สอบถามทีโ่ทร. 02 - 831 - 3358 -9

บคุคลธรรมดา นติบิคุคล

ชว่งเวลาปฏบิตังิาน  9.00 น. - 12.00 น.   13.00 - 15.30 น.

ข ัน้การตดิตอ่การรบัเงนิ ณ สว่นเงนิสด ฝ่ายการเงนิ 
บรษิทั ไปรษณียไ์ทย จํากดั


