
 
เอกสารประกวดราคาจาง 

ดวยว ิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส 
 งานจางปรับปรุงหองน้ํา – สวม (บริเวณตอนกลางของชั้นลาง ชั้น ๓, ๔, ๕, ๖ และชั้นลอย F)  

ที่อาคารศูนยไปรษณียกรุงเทพ เขตปทุมว ัน กรุงเทพมหานคร (คร้ังที่ ๒) 
 
ตามประกาศบริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด ที.่........................ ว ันที่......................................... 

๑. ความเปนมาของโครงการและความประสงค 
   เนื่องจาก อาคารศูนยไปรษณยีกรุงเทพ สรางมาตั้งแตป ๒๕๒๙ ยังไมเคยไดรับการปรับปรุงแต
อยางใด ปจจบุัน หองนํ้า – สวม (ชาย – หญิง) ชั้นลางชั้น ๓, ๔, ๕, ๖, และชั้นลอย F บริเวณตอนกลางของอาคาร
ศูนยไปรษณยีกรุงเทพ สุขภัณฑและอุปกรณตางๆ  ของเดิมมสีภาพชํารุดทรุดโทรม จากการใชงานมานาน จึงมี
ความประสงคจะปรับปรุงหองน้ํา – สวม (บริเวณตอนกลางของชั้นลาง ชั้น ๓, ๔, ๕, ๖ และชั้นลอย F) ที่ อาคาร
ศูนยไปรษณยีกรุงเทพ เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร ดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส โดยมเีงื่อนไขและขอกําหนด
ดังตอไปน้ี 
   ๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองอานขอความในประกาศ บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด 
(ปณท) และเอกสารประกวดราคาจางในคร้ังน้ีใหเปนที่เขาใจโดยละเอียด  หากไมเขาใจคําแนะนําหรอืเง่ือนไขขอใด 
หรือขอความใดใหติดตอสอบถามเพื่อทาํความเขาใจไดที ่ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ปณท และไมวาในกรณใีดก็
ตามเมื่อผูเขาประกวดราคาไดเสนอราคาแลวจะยกขอเรียกรองหรือขออางโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไมอานหรือ
ทําความเขาใจขอความดังกลาว หรือละเลยไมปฏิบัติตามขอความนั้น หรือโดยอางความสําคัญผิด ในความหมาย
ของขอความในประกาศ ปณท, เงื่อนไขหรือขอกําหนดประกวดราคาจางนี้ไมได 
   ๑.๒ เอกสารแนบทายการประกวดราคาจาง 
         ๑.๒.๑ แบบรูปและรายละเอียด 
         ๑.๒.๒ แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
         ๑.๒.๓ แบบสัญญาจาง 
         ๑.๒.๔ แบบหนังสือค้ําประกันซอง/สัญญาจาง 
         ๑.๒.๕ ประเภทงานกอสรางและสูตรที่ใชกับสัญญาจางแบบปรับราคาได (คา K) 
         ๑.๒.๖ การแบงงวดงาน, การจายเงิน, กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ 
         ๑.๒.๗ แบบใบเสนอราคาและบัญชีแสดงปริมาณวสัด ุ
         ๑.๒.๘ บทนิยาม 

 (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมสีิทธเิสนอราคาที่มผีลประโยชนรวมกัน 
 (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

         ๑.๒.๙ แบบบัญชีเอกสาร พรอมกับหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อการจางฯ 
 และแบบแจงชื่อผูแทนฯ 
 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
   ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูมอีาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวธิกีารทาง
อิเล็กทรอนิกส 
   ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท ซึง่สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทออกใหกอนวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจางไม
เกิน ๖ เดือน บัญชีรายชื่อผูถือหุน ผูมอํีานาจลงนาม พรอมรับรองสําเนาถูกตอง และตองเปนผูประกอบการจด
ทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม (ภพ.๒๐) และตองยื่นสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มพรอมกั บการยื่นซองขอเสนอการ
ประกวดราคาจาง ถาผ ูประสงคเสนอราคารายใดไมไดยื่นเอกสารขางตน ใหถือว าการยื่นเอกสารรายนั้นไดยื่น
โดยผิดเงื่อนไข ปณท จะไมรับพิจารณา 



 
-๒- 

 
   ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมทีุนจดทะเบียน ไมต่ํากวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
   ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองยื่นสําเนาบัตรประจําตัวหรือใบแทนและสําเนาทะเบียน
บาน เฉพาะตัวของหุนสวนผูจดัการ  หรือกรรมการผูจดัการของนิติบุคคลน้ัน  พรอมกับการยื่นซองขอเสนอการ
ประกวดราคาจาง หากไมไดยื่นหลักฐานดังกลาวไปพรอมกับการยื่นซองฯ คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท 
มีสิทธเิ รียกใหผูประสงคจะเสนอราคา ยื่นภายในเวลากําหนด ถาไมยื่นหลักฐานภายในเวลากําหนด  จะถือวาผู
ประสงคจะเสนอราคารายน้ันไดยื่นซองฯโดยผิดเงื่อนไข และจะไมรับพิจารณาผูประสงคจะราคารายน้ัน 
   ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมอยูในระหวางเปนผูถูกลงโทษฐานทิ้งงาน ทัง้ของ ปณท 
ของหนวยราชการหรือของหนวยงานอื่น ๆ ของรัฐ เวนแตจะไดถูกถอนชื่อพนจากเปนผูทิ้งงานออกจากบัญชีผูทิ้ง
งานแลว 
   ๒.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูที่ไดซื้อชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง
ถูกตองโดยมหีลักฐาน 
   ๒.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอม
ขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาจะไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
   ๒.๘ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมีหนังสือรับรองผลงานเปนสัญญาเดียว และประเภทงาน
เดียวกัน(กรณเีปนงานกอสรางอาคารหรือตอเติมอาคารจะตองมีเน้ืองานฐานราก) ตองเปนผลงานไมเกิน ๑๐ ป นับ
ถึงวันแรกขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง ไปแสดงในวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
โดยแสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวสิาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และเอกชนในประเทศ
ไทยที่ ปณท เชื่อถือซึ่งไมใชผลงานอันเกิดจากการรับจางชวง  และให เปนอํานาจของ ปณท หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายเปนผูวนิิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสีิทธโิตแยงใดๆ ทั้งสิ้น  
         ๒.๘.๑ แสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของ
รัฐซึ่งมผีลงานไมนอยกวา ๒๕ % ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) ในการประกวดราคาคร้ังน้ี                                    
                                   หากเคยเปนคูสัญญาจางกับ  ปณท หรือ  การสื่อสารแหงประเทศไทย (เดิม )           
ผูประสงคจะเสนอราคาไมตองมหีนังสือรับรองผลงานไปแสดงก็ได แตตองแจงใหทราบดวยวา ไดเคยทาํงานอะไร 
ที่ไหน เมื่อใดและตองมผีลงานไมนอยกวา ๒๕ %  ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) เชนเดียวกัน 
         ๒.๘.๒ หากเคยเปนคูสัญญาโดยตรงกับเอกชน จะตองมผีลงานไมนอยกวา ๔๐ % ของราคา
เร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) คร้ังน้ี และตองเปนเอกชนที ่ปณท เชื่อถือและให เปนอํานาจของ ปณท หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสีิทธโิตแยงใดๆ ทั้งสิ้น 
         ๒.๘.๓ หนังสือรับรองผลงานของทางราชการ หรือหนวยงานของรัฐที่นํามาแสดง จะตองมี
หัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานตั้งแตระดับผูอํานวยการกองหรือเทยีบเทาขึ้นไป และเปนผูมีหนาที่เกี่ยวของ
เปนผูลงนามรับรอง 
         ๒.๘.๔ หากเปนหนังสือรับรองผลงานของเอกชน ผูลงนามรับรองจะตองเปนเจาของกิจการ 
หรือผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการผูมอํีานาจเต็มในการทาํนิติกรรมผูกพนัเอกชนน้ันๆ  จะใหตัวแทนลงนาม
รับรองไมได และตองระบุรายละเอียดใหทราบดวยวาไดทาํการกอสรางอะไร  ที่ไหน เมื่อใด จํานวน ขนาดของ
สิ่งกอสรางเปนอยางไร พรอมทั้งจาํนวนเงินคากอสรางโดยละเอียด 
         ๒.๘.๕ ผลงานที่เคยทาํและนําหนังสือรับรองมาแสดง  หรือเคยทํากับ ปณท จะตองเปน
ผลงานประเภทเดียวกับงานที่ออกประกวดราคาคร้ังน้ีและจะตองเปนผลงานเพยีงสัญญาเดียวจะใชรวมกันหลายๆ 
สัญญา เพื่อใหมีผลงาน ๒๕ %  หรือ ๔๐ % ตามขอ ๒.๘.๑. หรือ ขอ ๒.๘.๒. ไมได 
         ๒.๘.๖ หากหนังสือรับรองผลงานพรอมเอกสารประกอบเปนภาษาตางประเทศ ผูประสงค
จะเสนอราคาตองแปลเอกสารทั้งหมดใหเปนภาษาไทยแนบไปดวย ๑ ชุด พรอมรับรองความถูกตองของขอความที่
แปลนั้นดวย 
 
 



 
-๓- 

 
         ๒.๘.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นหนังสือรับรองผลงานเพียงงานเดียว 
   ๒.๙ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปราม
การทุจริตแหงชาต ิเร่ือง หลักเกณฑและว ิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายรับรายจายของโครงการที่บุคคลหรือ
นิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๕๔ ประกาศ ณ ว ันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๔ (และที่แกไข
เพิ่มเติม) และผูรับจางตองมีคุณสมบัติและถือปฏิบัต ิดังนี ้
         ๒.๙.๑ ตองไมอยูในฐานะเปนผูที่ไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจาย
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ  
         ๒.๙.๒ กรณีจดัซื้อจดัจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง ที่เวบ็ไซตศูนยขอมลูจัดซื้อจดัจาง
ภาครัฐ 
         ๒.๙.๓ ตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคารเวนแตการจายเงินแตละคร้ังซึ่งมมีูลคาไมเกิน 
๓๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นบาท) คูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได             
   ๒.๑๐ ผูประสงคจะเสนอราคาตองแจงรายชื่อพรอมหนังสือรับรองฯ และใบอนุญาต
สถาปนิกและว ิศวกรผูควบคุมงานประจําสถานที่กอสราง 
                          - สถาปนิก  ระดับภาค ี ๑ ทาน 
                          - ว ิศวกรโยธา ระดับภาค ี ๑ ทาน 
                          - ว ิศวกรไฟฟา ระดับภาค ี ๑ ทาน 
                          - ว ิศวกรเครื่องกล ระดับภาค ี ๑ ทาน 
   *  ทั้งนี ้หนังสือรับรองฯ,ใบอนุญาตฯ และรูปถายตองชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อจริงดวยหมึก
สีน้ําเงิน รับรองสําเนาถูกตองของว ิศวกรใหถูกตองตรงกันกับที่ไดลงไว ใน ใบอนุญาตฯ ถาผ ูเขาประกวดราคา
รายใดไมไดยื่นหรือยื่นแตเปนสําเนาหรือภาพถายของเอกสารขางตน หรือลงลายมือชื่อไมตรงกันใหถือว าการ
ยื่นเอกสารรายนั้น ไดยื่นโดยผิดเงื่อนไข ปณท จะไมรับพิจารณา และผูเข าประกวดราคาจะโตแยงใดๆ  ไมได
ทั้งสิ้น  
 
๓. การยื่นซองการประกวดราคา  
   การประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ใหมีการดําเนินการ ๒ ขั้นตอนดังนี ้
   ขั้นตอนที ่๑. ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ขั้นตอนที ่๒. ประกวดราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส   
ซึ่งผูประสงคจะเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังน้ี 
   ๓.๑ ขั้นตอนที ่๑ ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจา 
          ๓.๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองยื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวธิกีารทาง
อิเล็กทรอนิกส ตอเจาหนาที่พสัดผุูรับซองหรือคณะกรรมการรับซอง(แลวแตกรณ)ี ที่ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
ปณท ในวนัและเวลาที่กําหนดไวในประกาศประกวดราคา ทั้งนี ้โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกา ของ ฝายกอสรางและ
บํารุงรักษา เปนมาตรฐาน 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสแลวจะไมรับ
เอกสารเพิ่มเติมโดยเดด็ขาด                                                                                               
          ๓.๑.๒ ซองเอกสารประกวดราคาจาง ดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองจาหนาซอง
ถึงประธานคณะกรรมการประกวดราคาจางงานปรับปรุงหองน้ํา – สวม ที ่บริเวณตอนกลางชั้นลาง, ชั้น ๓, ๔, ๕, 
๖และชั้นลอย F ที่ อาคารศูนยไปรษณยีกรุงเทพฯ เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร โดยระบุไวที่หนาซองวา เอกสาร
ประกวดราคาตามประกาศประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสตามประกาศเลขที.่............................  
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          ๓.๑.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวด
ราคาจาง ดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมมเีง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน
ลงลายมือชื่อและประทบัตรา (ถาม)ี ของผูเขาประกวดราคา ใหชัดเจน โดยใชเอกสารแนบทายตามขอ ๑.๒ หรือ
จดัทาํขึ้นเอง โดยมีขอความเชนเดียวกับที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางนี ้
          ๓.๑.๔ ซองขอเสนอการประกวดราคาจางที่ยื่นตอ ปณท แลว ปณท สงวนสิทธหิามถอน
คืนไมวากรณใีดๆ 
   คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู เขาประกวดราคา แตละ
รายวาเปนผูเขาประกวดราคาที่มผีลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมีลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเขาประกวดราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ ๑.๒.๘ (๑) ณ วันประกาศประกวด
ราคาจาง ดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมทั้งตรวจสอบ เอกสารและขอเสนอการประกวดราคาจาง 
และแจงผูเขาประกวดราคาแตละรายทราบผลการพจิารณา เฉพาะของตนทางไปรษณยีลงทะเบียนตอบรับ หรือวิธี
อื่นใดที่มหีลักฐานวา ผูเขาประกวดราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะที่มกีารเสนอราคาดวยวธิกีารทาง
อิเล็กทรอนิกส  วามผีูเ ขาประกวดราคากระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ  
๑.๒.๘ (๒) คณะกรรมการประกวดราคา จะตัดรายชื่อผูเขาประกวดราคารายนั้นออกจากการเปนผูเขาประกวด
ราคาและ ปณท จะพจิารณาลงโทษผูเขาประกวดราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 
   ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  เพราะเหตุเปนผูเขาประกวดราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมปีระโยชนรวมกันระหวางผูเ ขาประกวดราคากับผู
ใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วนัประกาศประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  หรือเปนผูเขา
ประกวดราคาที่กระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเขาประกวดราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จดัหาพัสดุภายใน ๓ วันนับแตวนัทีไ่ดรับ
แจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวนิิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุ  ใหถือเปนที่สุด หาก
ปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  ประสบ
ขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพัก
กระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมสีิทธเิสนอราคาพบปะหรือติดตอสื่อสารกับบุคคลอ่ืน  และเมื่อแกไข
ขอขัดของแลว จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป จากขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยัง
เหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแต 
คณะกรรมการประกวดราคา เห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได 
ประธานคณะกรรมการประกวดราคา จะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคาและกําหนดวนั เวลาและสถานที่ เพื่อ
เร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดยจะแจงใหผูมสีิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่น้ันทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคา สงวนสิทธใินการตัดสินใจดําเนินการใด ๆ ระหวางการเสนอราคา
เพื่อใหการประกวดราคาจาง เกิดประโยชนสูงสุดตอ ปณท 
   ๓.๒ ขั้นตอนที ่๒ การประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  
          ๓.๒.๑ ผูมสีิทธไิดรับการคัดเลือกเขารวมประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส
จะตองเปนผูยื่นซองขอเสนอประกวดราคาจาง และผานการคัดเลือกของคณะกรรมการประกวดราคา โดยเปนผู
เสนอถูกตองตามขอกําหนด ตลอดจนเงื่อนไขการประกวดราคาจางของ ปณท  
          ๓.๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาที่มสีิทธไิดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองลงนาม
ในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส (หนังสือสัญญา ๓ ฝาย) 
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          ๓.๒.๓ ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเร่ิมตน
ที ่จํานวน ๒,๕๐๗,๓๐๐.๐๐ บาท (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ๗ %)  
          ๓.๒.๔ ราคาที่เสนอในการประกวดราคา ใหเสนอเปนราคารวมซึ่งเปนเงินบาทตายตัว
รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ๗ % และรวมภาษีอากรอื่นทกุชนิด คาขนสง คาบริการตลอดจนคาใชจายอ่ืน ๆ ดวยทั้งหมด 
          ๓.๒.๕ ผูมีสิทธเิสนอราคาหรือผูแทน จะตองมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอ
ราคาตามเวลา และสถานที่ที่กําหนด                   
          ๓.๒.๖ ผูมีสิทธเิสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
          ๓.๒.๗ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่  LOG IN แลว  จะตองดําเนินการเสนอราคา
โดยราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จะตองต่ํากว าราคาสูงสุดในการ
ประกวดราคาและจะตองเสนอลดราคาขั้นต่ํา  (Minimum Bid) ไมนอยกว าคร้ังละ ๕,๐๐๐.๐๐ บาท จาก
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ และการเสนอราคาคร้ังถัดๆ ไปตองเสนอราคาครั้งละไมนอยกว า ๕,๐๐๐.๐๐
บาท  จากราคาคร้ังสุดทายที่เสนอลดแลว  
          ๓.๒.๘ หามผูมสีิทธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา เมื่อการดําเนินการเสนอราคาเสร็จสิ้น
แลว ผูเขารวมการประกวดราคาทกุรายหรือผูแทนจะตอง ลงนามรับรองราคาการประกวดราคาจางและผูเสนอ
ราคารายต่ําสุดจะตองทาํรายละเอียดของรายการที่เสนอราคาพรอมราคารวมภาษีมลูคาเพิ่ม  ๗% (จดัทาํใบเสนอ
ราคาและบัญชีปริมาณวสัด)ุ ตามเอกสารที่แนบทายเงื่อนไขนี ้โดยจะตองกรอกขอความและตัวเลขราคาในใบเสนอ
ราคาใหถูกตองครบถวนมากที่สุด โดยขอความตัวเลขหรืออื่น ๆ ที่กรอกลงในใบเสนอราคาจะตองใชพมิพดวย
พมิพดีดหรือเคร่ืองพมิพอ่ืน ๆ ยกเวนเฉพาะชื่อผูเสนอราคาใหเขียนดวยหมึกหรือปากกาลูกลื่นได  
          ๓.๒.๙ หลักเกณฑและวธีิการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส ใหเปนไป
ตามที ่ปณท กําหนด 
          ๓.๒.๑๐ ราคาที่เสนอมานี้จะตองยืนอยูในกําหนด ๙๐ วนั นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย
โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเขาประกวดราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคาไมได 
          ๓.๒.๑๑ ผูมีสิทธเิสนอราคาที่ไดรับคัดเลือกใหเปน ผูชนะราคา จะตองรับผิดชอบ
คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส  และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกสทั้งนี้จะแจงใหทราบในวนัเสนอราคา 
          ๓.๒.๑๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาในว ันที.่.................................................. 
ตัง้แตเวลา............น. เปนตนไป ทั้งน้ี จะแจงนัดหมายตามแบบแจง วนั เวลา และสถานที่เสนอราคา (บก.๐๐๕)   
ใหทราบตอไป 
          ๓.๒.๑๓ ผูมีสิทธเิสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวธีิการเสนอ
ราคาของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ที่แสดงไวในเวบ็ไซต  www.gprocurement.go.th และผูมีสิทธิ
เสนอราคาตองทาํการทดลองวธีิการเสนอราคากอนถึงกําหนดวนัเสนอราคาที่เวบ็ไซตของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกสตั้งแตวนัที ่๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป                                                                                                    
   ๓.๓  ผูที่ลงชื่อในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจะตองเปนผูมอีํานาจกระทําการ
ผูกพนัตามกฎหมายในกิจการทีป่ระกวดราคา หรือเปนผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมี อํานาจใหกระทาํการแทนโดย
ถูกตองตามกฎหมาย โดยมเีอกสารหลักฐานไปแสดงดวย 
   กรณผีูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล และนิติบุคคลน้ันมีขอบังคับวาจะตองประทบัตราของ
นิติบุคคลดวย ในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจางตองประทบัตราดวย ตามขอบังคับ 
 
 
 
 
 



 
-๖- 

                                           
๔. ราคาเริ่มตนประมูล (ราคากลาง) ,สถานที่ติดตอซ ื้อ,กําหนดเวลาและราคาขายชุดแบบรายการ 
   ๔.๑ งานรายน้ีม ี(ราคากลาง) รวมภาษีมลูคาเพิ่ม ๗% แลว เปนเงิน ๒,๕๐๗,๓๐๐.๐๐ บาท    
(สองลานหาแสนเจ็ดพนสามรอยบาทถวน)  

๔.๒ ซื้อชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางไดที ่                      
   - ฝายกอสรางและบํารุงรักษา  ชั้น ๖ โซน B อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ         
เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ รหัสไปรษณยี ๑๐๒๑๐-๐๒๙๙ โทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๓๐๙๘, ๐ ๒๘๓๑ ๓๔๖๑         
   ๔.๓ กําหนดเวลาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง 
ตั้งแตว ันที.่............................... ถึงวนัที.่................ ............... ระหว างเวลา ๐๘.๓๐น. ถึง ๑๖.๐๐ น.ของ   
ทุกว ันในวันปฏิบัติงานปกติของ ปณท 
   ๔.๔ ราคาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางชุดละ ๒,๔๒๙.๙๑ บาท และคา  
ภาษีมูลคาเพิ่ม ๗% เปนเงิน ๑๗๐.๐๙ บาท รวมเปนเงินทั้งสิ้น ๒,๖๐๐.๐๐ บาท (สองพันหกรอยบาทถวน) ผูซื้อ
ตองชําระเปนเงินสด เงินคาขายชุดแบบรายการและเงื่อนไขจะไมคืนใหผูซื้อไมวากรณใีด ๆ ทั้งสิ้นและผูซื้อชุดแบบ
รายการและเงื่อนไขถูกตองเทานั้นจงึจะมสีิทธิเขาประกวดราคา                                   
๕. หลักประกันการประกวดราคาจางและสถานที่รับหลักประกัน 
   ๕.๑ ในวนัยื่นซอง ขอ เสนอการประกวดราคาจาง  ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองวาง
หลักประกันซอง ตอเจาหนาที่พัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
การค้ําประกันเร่ิมนับตั้งแตว ันยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค ครอบคลุมไปจนถึงว ันครบกําหนดสิ้นสุดการยืน
ราคา     (ไมนอยกวา ๑๒๐ วัน) โดยหลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปน้ี 
         ๕.๑.๑ เงินสด 
         ๕.๑.๒ เช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซน็สั่งจาย  ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็ค 
    นั้น ชําระตอเจาหนาที ่หรือกอนวนัน้ันไมเกิน ๓ วันทาํการสั่งจายแก บริษัท   
    ไปรษณียไทย จํากัด                    
                           ๕.๑.๓ หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบทีกํ่าหนดแนบทายค้ํา   
    ประกันไวตอ บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด                                        
   ๕.๒ หลักประกันในการประกวดราคาจางคร้ังน้ีเปนจํานวน ๒๕๐,๗๓๐.๐๐  บาท                                        
   ๕.๓ หลักประกันการประกวดราคาจางน้ี ปณท จะคืนใหกับผูเขาประกวดราคาหรือผูค้ํา
ประกันใน ๑๕ วัน นับถัดจากวนัที่ไดพจิารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว หรือผูเขาประกวดราคาพนจากความผูกพนั
ตามเงื่อนไขการประกวดราคาเวนแตผูเขาประกวดราคาที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ําสุดจะคืนหลักประกันใหเมื่อได
ทําสัญญาและไดรับหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาจากคูสัญญาแลว ในกรณทีี่ผูชนะการประกวดราคาบิดพลิ้วไม
ทําสัญญาไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม ปณท จะริบหรือใชสิทธเิรียกรองจากหลักประกันการประกวดราคาจางไวทั้งสิ้น
และจะถือวาทิ้งงานดวย การคืนหลักประกันฯ จะคืนใหโดยไมมดีอกเบี้ย                        
๖. การยื่นซองและสถานที่รับซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ๖.๑ การยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ใหยื่นโดยตรงตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯ  
หรือคณะกรรมการรับซองฯ (แลวแตกรณี) ณ สถานที่ที่กําหนดเทาน้ัน  ผูเขาประกวดราคาจะยื่นซองฯโดยทาง
ไปรษณียหรือวธิอ่ืีนใดนอกจากที่กําหนดไวไมได และ ปณท จะไมรับพิจารณา 
 
 
 
 
 
 



-๗- 
 

  ๖.๒ ใหยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ไดที ่ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ชั้น ๖ โซน 
Bอาคารบริหาร ปณท ถนนแจงว ัฒนะ เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ ในว ันที.่...................... ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. 
ถึง ๑๐.๓๐ น. (โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของฝายกอสรางและบํารุงรักษา) เมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวแลวจะ
ปดรับการรับซองฯ ทนัท ี
   กําหนดเวลาเปดซองขอเสนอการประกวดราคาจางในวนัเดียวกันเวลา ๑๑.๐๐ น. ที่ ฝายกอสราง
แล ะบํา รุง รักษ า  ชั้น  ๖ โ ซน  B อาคารบ ริหา ร ปณท ถนนแจง วัฒนะ  เ ขตหลักสี่  ก รุง เ ทพฯ                                             
  ๖.๓ ซองขอเสนอการประกวดราคา จา ง  ที่ยื่นแกเจาหนาที่พสัดุผูรับซอง  ฯ หรือ
คณะกรรมการรับซอง ฯ (แลวแตกรณ)ี แลวจะถอนคืนหรือถอนคืนเพื่อแกไขเปลี่ยนแปลงอยางหนึ่งอยางใดไมไดใน
ทุกกรณ ี
   ๖.๔ กอนสอดซองขอเสนอการประกวดราคาลงในตูหรือหีบรับซอง  ผูเขาประกวดราคาหรือ
ผูแทนตองติดตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯหรือคณะกรรมการรับซองฯกอน (แลวแตกรณ)ี 

๗.  ปณท สงวนสิทธ ิ
   ๗.๑ ในกรณีมีเนื้องานระบุไว ในแบบและหรือรายการแตไมมีการเสนอราคา ปณท สงวน
สิทธิไมคิดคาเนื้องานและหรือวันทํางานเพิ่มใหภายหลัง ผูเข าประกวดราคา (ผูรับจาง) จะตองดําเนินการให
เปนไปตามแบบและหรือรายการระบุไว ทั้งหมดและจะโตแยงใดๆ ไมไดทั้งสิ้น 
   ๗.๒ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะงดจางหรือเลือกจางทั้งหมดหรือบางสวน จากผูเขาประกวด
ราคารายใดก็ได เมื่อเห็นวาเปนประโยชนตอ ปณท และไมจําเปนตองจางผูเขาประกวดราคารายต่ําสุดเสมอไป 
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางคร้ังนี้ได หากพจิารณาแลวเห็นวาขอเสนอที่เสนอมานั้นยังไมเหมาะสม 
ทั้งนี ้โดยไมจาํเปนตองแจงเหตุผลไมวากรณใีด ๆ ใหผูเขาประกวดราคาทราบ 
   ๗.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
ตอ ปณท แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาจางไมได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตอง
เขารวมเสนอราคาดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขที่กําหนดขอ  ๓.๒.๔ , ๓.๒.๕ และ ๓.๒.๖ มิฉะน้ัน 
ปณท จะริบหลักประกันซองทนัท ีและอาจพจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพจิารณา
ใหเปนผูทิ้งงานได หากมพีฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   ๗.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่ง ปณท ไดคัดเลือกแลว ไมไปทาํสัญญา หรือขอตกลงภายใน
เวลาที่กําหนดดังระบุไวในขอ ๙. ปณท จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทันที  
และอาจพจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมทั้งจะพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน  ตามระเบียบของ 
ปณท 
 
๘. หลักเกณฑการพิจารณา 
                        ในการพจิารณาขอเสนอของผูเขาประกวดราคาตางๆ จะไดถือปฏิบัติตามแนวทางโดยลําดับ
ดังตอไปน้ี 
   ๘.๑ ขอเสนอจะตองมีรายการเอกสารและการปฏิบัติตามที่ระบุไวในเง่ือนไขและขอกําหนดใน
ประกาศประกวดราคาจางของ ปณท เก่ียวกับเร่ืองนี้โดยครบถวน  ขอเสนอของผูเขาประกวดราคารายใดไมมี
รายการหรือเอกสารตามเง่ือนไขและขอกําหนดดังกลาวโดยครบถวนจะไมไดรับการพิจารณา  เวนแตเปน
ขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพยีงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธกีาร 
ทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งน้ี เฉพาะในกรณทีี่พจิารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ  ปณท 
เทานั้น 
 
 
 
 



 
 

-๘- 
 

  ๘.๒ ผูเขาประกวดราคาที่เสนอรายละเอียดไมถูกตองตามขอกําหนดในสวนที่เปนสาระสําคัญ 
จะถกูตัดออกจากการพจิารณา 
   ๘.๓ ในการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสนี้  ปณท จะพจิารณาตัดสินดวย
ราคารวม ผูเขาประกวดราคาที่เสนอราคาไดต่ําสุดเมื่อสิ้นสุดเวลาของการเสนอราคาใหถือเปนผูชนะการประกวด
ราคา      
   ๘.๔ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะรับพิจารณาหรือไม รับพจิารณาผลของการประกวดราคาจาง
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพจิารณาจัดจางเลยก็ได  สุดแตจะ
พจิารณา ทั้งนี ้เพื่อประโยชนของ ปณท เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ ปณท เปนเด็ดขาดผูเขาประกวด
ราคาจะเรียกรองคาเสียหายหรือคาใชจายอื่นใดอันเนื่องมาจากการเขาประกวดราคาดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
ไมไดทั้งสิ้น  รวมทั้ง ปณท จะพจิารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเขา
ประกวดราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเขาประกวดราคาที่ไดรับการคัดเลือกไวแลวหรือไมก็ตามหากมเีหตุที่เชื่อ
ไดวาการเสนอราคาจางกระทาํการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเทจ็หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติ
บุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เปนตน              
   ในกรณทีี่ผูเขาประกวดราคา เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาจาง
ได คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท จะใหผูเขาประกวดราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทาํใหเชื่อไดวาผู
เขาประกวดราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หาก
คําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได ปณท มสีิทธทิี่จะไมรับราคาของผูเขาประกวดราคารายนั้น                       
   ๘.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ทกุราย จะตองไมกระทาํการใด ๆ 
อันเปนการขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคา จางตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒  
มิฉะน้ันแลว ปณท จะระงับการวาจางทนัท ีนอกเหนือจากโทษที่จะไดรับตามกฎหมายแลว 
   ๘.๖ ถาหากขอเทจ็จริงปรากฏ กอนหรือหลังการประมลูราคาวาผูเขาประกวดราคารายใดใช
หลักประกันซองฯ และหรือแสดงผลงานกอสรางเปนเท็จใหถือวาผูเขาประกวดราคารายนั้นปฏิบัติผิดเงื่อนไข  
จะตองถูกยึดหลักประกันซองฯ , รับผิดชอบคาเสียหายตางๆ  และถือเปนผูทิ้งงาน  รวมทั้งตองรับผิดชอบตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณชิยดวย 

๙. การยึดหลักประกันซองของผูเขาประกวดราคา ในกรณีดังตอไปนี ้
   ๙.๑ ผูมสีิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการการเสนอราคาตามวนั 
เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   ๙.๒ ผูมสีิทธเิสนอราคาที่มาลงทะเบียนและไม Log In เขาสูระบบ 
   ๙.๓ ผูมสีิทธิเสนอราคา Log In แลวแตไมมกีารเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนด โดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเร่ิมตนการประกวดราคา  หรือเสนอราคาขั้นต่ํา (Minimum 
Bid) แตละคร้ังที่เสนอลดราคานอยกวา ๕,๐๐๐.๐๐ บาท  
  ๙.๔ ผูมสีิทธิเสนอราคาไมลงลายมอืชื่อในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคามิฉะน้ัน   
  ทั้งนี ้บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด จะริบหลักประกันซองจาํนวน ๒.๕ ของวงเงินที่จัดหาทันท ีและ
อาจพจิาณาเรียกรองใหชดใชคาเสียหายอ่ืนๆ  (ถามี ) รวมทั้งอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมพีฤติกรรม
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ผูมสีิทธเิสนอราคาซึ่ง บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด ไดคัดเลือกแลว ไมไปทํา
สัญญาจางภายในกําหนดเวลาที ่บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือ
ค้ําประกันซองทันทแีละอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน 
 
 
 



 
-๙- 

 
๑๐. การตกลงวาจ างและการจัดทําสัญญา 
   ๑๐.๑ ราคาที่ตกลงวาจางจะเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  ๗% ตามอัตราที่กฎหมายกําหนด
แลวเมื่อ ปณท มีหนังสือยืนยันตกลงวาจาง ผูเขาประกวดราคารายใดแลว ผูเขาประกวดราคารายน้ันตองไปจดัทาํ
สัญญาจางภายใน ๑๕ วัน นับแตวนัที่ที่ลงในหนังสือยืนยันตกลงวาจาง  หากไมไปทาํสัญญาจางตามกําหนดเวลา
ดังกลาวไมวาดวยเหตุใด ๆ เวนแตกรณมีคีวามจาํเปนหรือเหตุสุดวสิัย  ซึ่ง ปณท พจิารณาเห็นควรขยายเวลาการ
จดัทาํสัญญาจาง ใหการยืนยันตกลงวาจางน้ัน เปนอันระงับสิ้นไปเมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวทนัที  โดย ปณท ไม
จาํตองบอกกลาวแตอยางใด และผูเขาประกวดราคารายนั้นตองถูกริบหลักประกันการประกวดราคาจาง และตอง
รับผิดชดใชคาเสียหายและจํานวนเงินในสวนของราคาที่สูงกวาจํานวนราคาคาจางที่ ปณท ตกลงวาจาง ซึ่ง ปณท 
ตองเสียไปในการวาจางผูอื่นมาทํางานนั้นแทนผูเขาประกวดราคาและถูกลงโทษเปนผูทิ้งงานดวย 
   ๑๐.๒ ถางานรายนี้เปนอันตองลมเลิกเน่ืองจากเหตุขัดของของ ปณท อยางหนึ่งอยางใดก็ตาม    
ผูเขาประกวดราคาไมมีสิทธฟิองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น                                                               
  ๑๐.๓ ผูชนะการประกวดราคาที ่ปณท ยืนยันตกลงวาจางตองดําเนินการดังน้ี 
            ๑๐.๓.๑ ทาํสัญญาจางกับ ปณท ตามตัวอยางสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒.๓ และตองวาง         
หลักประกันสัญญาในอัตราไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของราคาที่ตกลงวาจาง                                              
            ๑๐.๓.๒ ใหสงเอกสารประกอบการจดัเตรียมหนังสือสัญญาจางภายใน ๗ วนั นับแตวนัที่
ที่ลงในหนังสือยืนยันตกลงวาจางดังน้ี 

        ก. เอกสารที่ตองสงเปนสําเนาหรือภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตองแลวคือ 
                 - บัตรประจาํตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของทานซึ่งเปนผูลงนามใน           
หนังสือสัญญา 
               - ในกรณมีอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามในหนังสือสัญญาจางแทนใหแนบบตัร              
ประจําตัวและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย 
               - ใบทะเบียนการคา, ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล, หนังสือรับรอง     
ของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทฯ ที่ออกไวไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวนัลงนามในหนังสือสัญญาจาง 

        ข. ในกรณมีอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามแทน ใหสงหนังสือมอบอํานาจไปดวย 
                    ค. ในกรณวีางหลักประกันสัญญาเปนหนังสือค้ําประกัน ของธนาคารพาณิชยใน                    
ประเทศ (จาํนวนรอยละ ๑๐ ของราคาตกลงวาจาง) ขอใหแจงดวยวาจะใชหนังสือค้ําประกันของธนาคารใด สาขา
ใด โดยใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ ๑.๒.๔   

       ๑๐.๓.๓ ในวนัลงนามสัญญาจางใหนําเอกสารไปประกอบดังน้ี 
                    ก หลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันใหแนบภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตองแลว
ของเอกสารการมอบอํานาจใหออกหนังสือค้ําประกัน 
          ข บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานที่เปนตนฉบับของผูลงนามในหนังสือ
สัญญาจาง 
          ๑๐.๓.๔ คาอากรแสตมปตามจาํนวนที ่ปณท แจงใหทราบ 
          ๑๐.๓.๕ หลักประกันสัญญาจางใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี ้

       ก เงินสด 
          ข เช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซน็สั่งจาย เปนเช็คลงวนัที่ที่ใช เช็คน้ัน
ชําระตอเจาหนาที ่หรือกอนวนันั้นไมเกิน ๓ วันทาํการ โดยสั่งจายแก บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด 

 
 
 
 
 



-๑๐- 
 
      ค หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ค้ําประกันไวตอ บริษัท 

ไปรษณียไทย จํากัด                              
   หลักประกันตามขอ ก,ข.ค, อยางใดอยางหนึ่งตองนําไปมอบใหเจาหนาที่พสัดุกอนหรืออยางชาใน
วนัทําสัญญาจาง หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมดีอกเบี้ยเมื่อพนจากขอผูกพนัตามสัญญาจางแลว            

๑๑. การยกเลิกการประกวดราคาจาง 
   หากผูเขาประกวดราคาเสนอผิดเง่ือนไขก็ดี  ไมถูกตองตามแบบแปลนและรายการละเอียดที่
กําหนดไวก็ด ีหรือมีเหตุอันเปนกรณทีี่พิจารณาแลวเห็นวาสมควรยกเลิกประกวดราคาจางก็ดี ปณท  ขอสงวนสิทธิ
ที่จะยกเลิกการประกวดราคาจางคร้ังนี ้และผูเขาประกวดราคาไมมสีิทธจิะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก 
ปณท ทั้งสิ้น                                                          
   เมื่อจะมีการประกวดราคาจางใหมในงานเดียวกันอีก ผูเขาประกวดราคาคร้ังกอนมสีิทธไิดรับแบบ
แปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนดใหม โดยไมตองซื้อแบบแปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนด
นั้นอีก 

๑๒.  การปรับ 
   ๑๒.๑ เมื่อทําสัญญาจางกับ ปณท แลว ผูรับจางตองทาํงานรายนี้ทั้งหมดใหแลวเสร็จบริบูรณ
ทุกประการภายในกําหนดเวลาที่กําหนดไวตามสัญญาจาง ถาสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามสัญญา  แต 
ปณท ยังมไิดบอกเลิกสัญญาจาง ผูรับจางยอมให ปณท ดําเนินการดังตอไปน้ีคือ 
           ๑๒.๑.๑ ปรับผูรับจางเปนเงินวันละ   ๐.๑ %   ของราคาที่ตกลงวาจาง   นับแตวนัที่
ลวงเลยกําหนดวนัแลวเสร็จตามสัญญาจนถึงวนัที่งานแลวเสร็จบริบูรณ     
           ๑๒.๑.๒ เรียกคาเสียหายอันเกิดขึน้จากการที่ผูรับจางทาํงานลาชา (ถาม)ี  
           ๑๒.๑.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับแตวันที่ลวงเลยกําหนดวนัแลวเสร็จตาม                           
สัญญาจนถึงวนัที่ผูรับจางสงมอบงาน ซึ่งคิดเปนรายวนั กําหนดวนัละ ๕๐๐.๐๐ บาท 
           ๑๒.๑.๔ เรียกคาใชจายซึ่ง ปณท ไดจายเปนคาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พกัใหแกผูควบคุมงาน                    
ของ ปณท ซึ่ง ปฏิบัติหนาที่คุมงานนี้ตามอัตราที ่ปณท ไดจายจริงตั้งแตวันลวงเลย กําหนดแลวเสร็จตามสัญญาถึง
วนัที่งานแลวเสร็จบริบูรณในระหวางที่มกีาร ปรับน้ัน ถา ปณท เห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญา ตอไปได 
ปณท มสีิทธบิอกเลิกสัญญา และใชสิทธติามเงื่อนไขขอ ๑๒.๒ 
   ๑๒.๒ ถา ปณท บอกเลิกสัญญาจางแลว ผูรับจางตองยินยอมให  ปณท ดําเนินการดังตอไปน้ี        
           ๑๒.๒.๑ ริบหลักประกันสัญญาจางหรือเรียกรองจากผูค้ําประกันดังกลาวในขอ ๑๐.๓.๕ 
           ๑๒.๒.๒ ยินยอมให ปณท เรียกคาจางที่เพิ่มขึ้น  เพราะจางบุคคลอ่ืนทาํการน้ีตอไปจน
งานแลวเสร็จบริบูรณ                                
   ๑๒.๒.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับถัดจากวันที่ครบกําหนดวันแลว เสร็จตาม                 
สญัญาจางจนถึงวนับอกเลิกสัญญาจาง     
                             ๑๒.๒.๔ เรียกคาเสียหายอันพงึมีจาก  ผูรับจางอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชา          
หรือไมปฏิบัติตามสัญญาจางขอหนึ่งขอใด 
           ๑๒.๒.๕ ยนิยอมให ปณท ปรับเปนรายวนั วนัละ ๐.๑ %  ของราคาที่ตกลงวาจาง นับแต
วนัที่ลวงเลยวันแลวเสร็จตามสญัญาจางจนถึงวนับอกเลิกสัญญา 
 
 
 
 
 
 



-๑๑- 
 

๑๓. การงดหรือลดคาปรับหรือขยายระยะเวลากอสราง   
   กรณกีารงด หรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาตามสัญญา ผูวาจางจะพิจารณาใหตามจาํนวนวันที่มี
เหตุเกิดขึ้นจริง  ในกรณเีหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจางหรือเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุเกิดจาก
พฤติการณอันหน่ึงอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย  โดยผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูวาจางทราบ
ภายใน ๑๕ วนั นับแตเหตุน้ันไดสิ้นสุดลง หากผูรับจางมไิดแจงใหผูวาจางทราบภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับจาง
จะยกขึ้นกลาวอางเพื่อขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมไิด  เวนแต เหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพรองของผูวาจางซึ่งมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว 
   ผูวาจางสงวนสิทธพิจิารณาใหเปนรายกรณ ีหากผูรับจางของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาตาม
สัญญา โดยอาศัยเหตุเกี่ยวกับฤดูกาล ดินฟาอากาศ หรือภูมปิระเทศที่เปนอยูตามธรรมชาติเปนปกติของทองที ่เชน 
การทาํงานในฤดูฝนไมสะดวกทาํใหงานลาชา หรือความกันดารของทองถิ่น เปนตน เน่ืองจากเหตุดังกลาวผูรับจาง
จะตองทราบหรือคาดหมายไดลวงหนากอนที่จะเขาทําสัญญา 
   
๑๔. การแบงงวดและการจายเงินคาจาง (คาจางรวมภาษีมูลคาเพิ่มไว แลว) 
   ปณท ขอสงวนสิทธิในการเบิกจายคาจางงวดสุดทาย (งวดเดียว) จนกวาจะไดพจิารณาเร่ืองการ
เปลี่ยนแปลงรายการสัญญาจาง, การขยายระยะเวลากอสราง (งดคาปรับหรือลดคาปรับ) หรืออื่นๆ (ถามี) จนกวา
จะไดขอยุติกอน (ตามรายละเอียดการแบงงวดและการจายเงินคาจางที่แนบทายใบเสนอราคา)  
 
๑๕. ว ิศวกรควบคุมงาน 
   ในกรณทีี่การกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง จะตองมีวิศวกรควบคุมงานตามพระราชบัญญัติวชิาชีพ
วศิวกรรม ผูรับจางจะตองจัดใหมวีศิวกรผูรับผิดชอบไปควบคุมงานและรับผิดชอบตามพระราชบัญญัต ิกฎ ระเบียบ
ที่ออกมาเพื่อใชบังคับแกการน้ัน ๆ ประจาํสถานที่กอสรางดวย                                                         
 
๑๖. การทั่วไป 
   ๑๖.๑ ผูรับจางตองทาํการกอสรางตามกําหนดเวลาทาํงานปกติของ  ปณท (๐๘.๓๐ น.ถึง    
๑๖.๓๐ น.) โดยไมเวนวนัหยุดราชการหรือวนัหยุดอ่ืน  ๆ และงานกอสรางน้ีจะเสร็จภายในเวลาไมเกิน ๙๕ ว ัน  
โดยนับวันที่ไดลงนามในสัญญาจางเปนวนัเร่ิมตน                             
   ถาผูรับจางประสงคจะทํางานนอกเหนือไปจากกําหนดเวลาของ ปณท จะตองแจงเปนลายลักษณ
อักษรให ปณท ทราบกอน และเมื่อไดรับอนุญาตแลวจงึจะดําเนินการได โดยผูรับจางจะตองจายคาทํางานลวงเวลา
ใหแกกรรมการตรวจการจางและหรือผูควบคุมงานตามอัตราของ ปณท โดย ปณท เปนผูรับเงินดังกลาวขางตน  
  ๑๖.๒ ผูรับจางจะตองวางหลักประกันสัญญาจางอยางใดอยางหน่ึงตามขอ ๑๐.๓.๕ เปนจาํนวน
รอยละ ๑๐ ของราคาที่ตกลงวาจาง หากผูรับจางไมลงมือทาํงานภายในกําหนดที่ระบุไวในสัญญาจาง หรือกระทาํ
ผิดสัญญาจางขอใดขอหน่ึงไมวาดวยประการใด ๆ โดยมิไดรับอนุญาตจาก ปณท ปณท มสีิทธบิอกเลิกสัญญาจาง  
และผูรับจางยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจาง หรือใชสิทธเิรียกรองทั้งหมดในฐานะผูรับจางผิดสัญญากับ
ยอมรับผิดชดใชคาเสียหายทุกอยางอันจะเกิดมีขึ้นเน่ืองจากการผิดสัญญาจางทั้งสิ้นดวย 
   ผูรับจางจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางหรือความเสียหายอยางหนึ่งอยางใดที่
เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา ๒๔ เดือน นับถัดจากวันที ่ปณท ไดรับมอบงาน โดยผูรับจางจะตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน ๓๐ วนั นับถัดจากวนัที่ไดรับแจง หากผูรับจางไมจดัการซอมแซมหรือ
ซอมแซมแลวแตไมเรียบรอย ผูรับจางยินยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจางตามขอ ๑๐.๓.๕ หรือดําเนินการ
อยางหน่ึงอยางใดตามที ่ปณท เห็นสมควร                                                                   
 
 
 
 



-๑๒- 
 

   ๑๖.๓ การกอสรางรายน้ี ผูรับจางตองทําทุกอยางตามแบบแปลนแผนผัง รายการและเงื่อนไข
ทุกประการ และผูรับจางตองจดัสรางโรงงานและหาเคร่ืองมอืเคร่ืองใชกับสิ่งของทกุอยางที่จาํเปนดวยทุนทรัพย
ของ     ผูรับจางเอง ผูรับจางตองทาํการทั้งหมดดวยฝมือชางที่ประณตี       
           ผูรับจางตองมีผูควบคุมงานที่มีความรูในการกอสรางประจาํอยูในที่ที่กอสรางตลอดเวลา  
และถาผูควบคุมงานเปนคนตางดาวที่ไมรูภาษาไทย ผูรับจางตองจดัใหมีผูประสานงานประจําอยูในสถานที่กอสราง
ตลอดเวลา ถา ปณท ก็ดี หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ดี  เห็นวาตัวแทนผูควบคุมงานหรือคนงานใดไมมี
ความสามารถในงานน้ัน ๆ เพยีงพอ เมื่อสั่งใหเปลี่ยนผูรับจางตองเปลี่ยนใหใหมทนัท ี
   ๑๖.๔ ในระหวางดําเ นินการกอสรางหาก  ปณท มีงาน อ่ืนๆ  เชน  งานติดตั้งระบบ
เคร่ืองปรับอากาศ งานติดตั้งระบบประปา ระบบสายลอฟา หรือ ฯลฯ เขามาดําเนินการติดตั้งไปพรอมกับการ
กอสรางอาคารดวยแลว ผูรับจางจะตองใหความสะดวกและความรวมมือยินยอมใหดําเนินการไดโดยไมบิดพลิ้ว
หรือบายเบี่ยง  และหากในกรณทีี่การติดตั้งของงานระบบตาง  ๆ น้ัน ขณะดําเนินการไดกระทาํเฉพาะเทาที่
จาํเปนตองกระทาํ เชน เจาะผนังหรือเจาะพื้นเปนตน ซึ่งมิไดกระทาํใหเกิดการชํารุดเสียหายเกินกวาลักษณะของ
งานที่จะตองกระทาํแลว ยอมเปนหนาที่ของผูรับจางจะตองรับผิดชอบซอม ตกแตงตรงบริเวณที่งานระบบตาง  ๆ 
นั้นไดกระทาํไป โดยไมมสีิทธจิะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น                                                     
   ๑๖.๕ การพจิารณาอนุมตัิใชวสัด ุปณท จะพิจารณาใหใชวสัดุตามที่กําหนดในรายการสัญญา
จางเปนหลักกอน ทั้งน้ี เพื่อความรวดเร็วในการดําเนินงาน อยางไรก็ตาม ผูรับจางสามารถขอใชวสัดุเทยีบเทาได
หากมเีหตุผลความจาํเปน 
   เหตุผลในการขอใชวัสดุเทียบเทา เชน วัสดุตามรายการสัญญาเลิกผลิตไมมจีาํหนายในทองตลาด
ทั่วไป หรือไมมีจําหนายในทองที่ที่กอสราง ทั้งนี้ ตองพจิารณาคุณภาพของวสัดุที่ขอเทยีบเทาด วย หากคุณภาพ
ใกลเคียงกับวัสดุที่กําหนดในรายการสัญญาจางและยอมรับได  ปณท จะพจิารณาเปรียบเทยีบราคาโดยยึดหลัก  
ปณท ตองไมเสียเปรียบ 
   กรณผีูรับจางขอใชวสัดุเทยีบเทาโดยไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะแจงใหผูรับจางชี้แจงเหตุผลในการ
ขอใชวัสดุเทียบเทากอน หากผูรับจางไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะยืนยันใหผูรับจางใชวัสดุตามรายการสัญญาจาง  
 
๑๗. การทําสัญญาจางจะใชสัญญาแบบปรับราคาได  
   โดยไดกําหนดประเภทของงานกอสราง สูตรและวธีิการคํานวณแนบมาพรอมเงื่อนไขนี้แลว 

 
๑๘. สัญญาจางแบบปรับราคาไดจะใช กับงานกอสรางทุกประเภท  
   รวมถึงงานปรับปรุงและซอมแซมซึ่งเบิกจายคางานในลักษณะเปนหมวดคาครุภัณฑ  ที่ดินและ
สิ่งกอสราง หมวดเงินอุดหนุนและหมวดรายจายอ่ืนที่เบิกจายในลักษณะคาที่ดินและสิ่งกอสราง  การกําหนดการ
เบิกจายเงินคางานวาจะอยูในลักษณะใดน้ัน ปณท เปนผูกําหนดและผูรับจางจะโตแยงใด ๆ ไมไดทั้งสิ้น 
 
๑๙. การขอเงินเพิ่มคางานกอสรางตามสัญญาจางแบบปรับราคาไดนี ้
    เปนหนาที่ของผูรับจางที่จะตองเรียกรองภายในกําหนด ๙๐ วัน นับตั้งแตวนัที่ผูรับจางไดสงมอบ
งานงวดสุดทาย หากพนกําหนดนี้ไปแลว ผูรับจางไมมสีิทธิที่จะเรียกรองเงินเพิ่มคางานกอสราง  จาก ปณท ไดอีก
ตอไป และในกรณีที ่ปณท จะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจางให ปณท ที่เปนคูสัญญาจาง รีบเรียกเงินคืนจากผูรับจาง
โดยเร็วหรือใหหักคางานของงวดตอไป หรือใหหักเงินจากหลักประกันสัญญา แลวแตกรณี 
 
 
 
 
 
 



-๑๓- 
 

๒๐. การโอนสทิธิเรียกรองในการรับเงินคาจาง 
   ในกรณีที่มกีารโอนสิทธเิรียกรองในการรับเงินใหแกบุคคลอ่ืน  เมื่อมีการบอกกลาว การโอนให 
ปณท ทราบแลว ปณท จะไมแจงความยินยอมการโอนสิทธเิรียกรองใหผูโอนและผูรับโอนทราบเปนลายลักษณ
อักษรทั้งน้ี การโอนสิทธิเรียกรองในการ รับเงิน ใหโอนไดเฉพาะธนาคารหรือสถาบันการเงินหรือ กลุมธรุกิจทาง
การเงินโดยมีธนาคารเปนบริษัทแม เทาน้ัน 
   หากผูรับจาง (ผูชนะการประมูลราคา) เอางานทั้งหมดหรือสวนใดสวนหนึ่งของงานจางนี้ไป
ใหผ ูรับจางช วงอีกทอดหนึ่ง โดยมิไดรับอนุมัติเปนหนังสือจากผูว าจาง ถือว าผิดสัญญาจางและผูว าจ างมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาไดทันทีโดยมิตองบอกกลาวลวงหนากอน 
                                                                                                           
๒๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ๒๑.๑ ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ประกาศ หรือระเบียบที่เกี่ยวของกับความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน และกฎหมายอื่นที่ตอเนื่องและเกี่ยวของ 
   ๒๑.๒ การดําเนินงานดานความปลอดภัยในการทํางาน ผูรับจางจะตองเสนอรายชื่อเจาหนาที่
ความปลอดภัยในการทํางานระดับหัวหนางาน/ระดับบริหาร/ระดับเทคนิค/ระดับเทคนิคชั้นสูง /ระดับวิชาชีพ 
พรอมใบรับรองผานการฝกอบรมหลักสู ตรเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานจากกรมสว ัสดิการและ
คุมครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน (หรือใบปริญญาบัตรกรณีเจ าหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับ
ว ิชาชีพ )   ให ปณท ภายใน ๑๕ ว ัน นับจากลงนามในสัญญา กรณีของสัญญาจางทําการกอสราง  จะตอง
แตงตั้งเจาหนาที่คว ามปลอดภัยในการทํางาน  ทําหนาที่รับผิดชอบความปลอดภัยอาชีวอนามัยและ
สภาพแวดลอมในการทํางาน ตลอดระยะเวลาที่มีการทํางานจนแลวเสร็จ และเจาหนาที่ความปลอดภัยในการ
ทํางานตองอยูปฏิบัติงานประจํา ณ สถานที่กอสราง     
   ทั้ง น้ี  ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพงึปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและ       
ระเบียบไดกําหนดไวโดยเครงครัด 
 
                                                           ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
                                                           บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด 
 
                                                             
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 


