
 
เอกสารประกวดราคาจาง 

ดวยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส 
 งานจางปรับปรุงหองน้ํา – สวม (บริเวณตอนกลางของชั้นลาง ชั้น ๓, ๔, ๕, ๖ และชั้นลอย F)  

ที่อาคารศูนยไปรษณียกรุงเทพ เขตปทุมว ัน กรุงเทพมหานคร (คร้ังที่ ๒)  
 
ตามประกาศบริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด ที.่........................ วันที่......................................... 

๑. ความเปนมาของโครงการและความประสงค 
   เนื่องจาก อาคารศูนยไปรษณยีกรุงเทพ สรางมาตั้งแตป ๒๕๒๙ ยังไมเคยไดรับการปรับปรุงแต
อยางใด ปจจบุัน หองนํ้า – สวม (ชาย – หญิง) ชั้นลางชั้น ๓, ๔, ๕, ๖, และชั้นลอย F บริเวณตอนกลางของอาคาร
ศูนยไปรษณยีกรุงเทพ สุขภัณฑและอุปกรณตางๆ  ของเดิมมสีภาพชํารุดทรุดโทรม  จากการใชงานมานาน จึงมี
ความประสงคจะปรับปรุงหองน้ํา – สวม (บริเวณตอนกลางของชั้นลาง ชั้น ๓, ๔, ๕, ๖ และชั้นลอย F) ที่ อาคาร
ศูนยไปรษณยีกรุงเทพ เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร ดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส โดยมเีงื่อนไขและขอกําหนด
ดังตอไปน้ี 
   ๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองอานขอความในประกาศ บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด 
(ปณท) และเอกสารประกวดราคาจางในคร้ังน้ีใหเปนที่เขาใจโดยละเอียด  หากไมเขาใจคําแนะนําหรอืเง่ือนไขขอใด 
หรือขอความใดใหติดตอสอบถามเพื่อทาํความเขาใจไดที ่ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ปณท และไมวาในกรณใีดก็
ตามเมื่อผูเขาประกวดราคาไดเสนอราคาแลวจะยกขอเรียกรองหรือขออางโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไมอานหรือ
ทําความเขาใจขอความดังกลาว หรือละเลยไมปฏิบัติตามขอความนั้น หรือโดยอางความสําคัญผิด ในความหมาย
ของขอความในประกาศ ปณท, เงื่อนไขหรือขอกําหนดประกวดราคาจางนี้ไมได 
   ๑.๒ เอกสารแนบทายการประกวดราคาจาง 
         ๑.๒.๑ แบบรูปและรายละเอียด 
         ๑.๒.๒ แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
         ๑.๒.๓ แบบสัญญาจาง 
         ๑.๒.๔ แบบหนังสือค้ําประกันซอง/สัญญาจาง 
         ๑.๒.๕ ประเภทงานกอสรางและสูตรที่ใชกับสัญญาจางแบบปรับราคาได (คา K) 
         ๑.๒.๖ การแบงงวดงาน, การจายเงิน, กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ 
         ๑.๒.๗ แบบใบเสนอราคาและบัญชีแสดงปริมาณวสัด ุ
         ๑.๒.๘ บทนิยาม 

 (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมสีิทธเิสนอราคาที่มผีลประโยชนรวมกัน 
 (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

         ๑.๒.๙ แบบบัญชีเอกสาร พรอมกับหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อการจางฯ 
 และแบบแจงชื่อผูแทนฯ 
 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
   ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูมอีาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวธิกีารทาง
อิเล็กทรอนิกส 
   ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท ซึง่สํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทออกใหกอนวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจางไม
เกิน ๖ เดือน บัญชีรายชื่อผูถือหุน ผูมอํีานาจลงนาม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  และตองเปนผูประกอบการจด
ทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่ม (ภพ.๒๐) และตองยื่นสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มพรอมกั บการยื่นซองขอเสนอการ
ประกวดราคาจาง ถาผ ูประสงคเสนอราคารายใดไมไดยื่นเอกสารขางตน ใหถือว าการยื่นเอกสารรายนั้นไดยื่น
โดยผิดเงื่อนไข ปณท จะไมรับพิจารณา 



 
-๒- 

 
   ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมทีุนจดทะเบียน ไมต่ํากวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท  
   ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองยื่นสําเนาบัตรประจําตัวหรือใบแทนและสําเนาทะเบียน
บาน เฉพาะตัวของหุนสวนผูจดัการ  หรือกรรมการผูจดัการของนิติบุคคลน้ัน  พรอมกับการยื่นซองขอเสนอการ
ประกวดราคาจาง หากไมไดยื่นหลักฐานดังกลาวไปพรอมกับการยื่นซองฯ คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท 
มีสิทธเิ รียกใหผูประสงคจะเสนอราคา ยื่นภายในเวลากําหนด ถาไมยื่นหลักฐานภายในเวลากําหนด  จะถือวาผู
ประสงคจะเสนอราคารายน้ันไดยื่นซองฯโดยผิดเงื่อนไข และจะไมรับพิจารณาผูประสงคจะราคารายน้ัน 
   ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมอยูในระหวางเปนผูถูกลงโทษฐานทิ้งงาน ทัง้ของ ปณท 
ของหนวยราชการหรือของหนวยงานอื่น ๆ ของรัฐ เวนแตจะไดถูกถอนชื่อพนจากเปนผูทิ้งงานออกจากบัญชีผูทิ้ง
งานแลว 
   ๒.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูที่ไดซื้อชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง
ถูกตองโดยมหีลักฐาน 
   ๒.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอม
ขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาจะไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
   ๒.๘ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมีหนังสือรับรองผลงานเปนสัญญาเดียว และประเภทงาน
เดียวกัน(กรณเีปนงานกอสรางอาคารหรือตอเติมอาคารจะตองมีเน้ืองานฐานราก) ตองเปนผลงานไมเกิน ๑๐ ป นับ
ถึงวันแรกขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง ไปแสดงในวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
โดยแสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวสิาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และเอกชนในประเทศ
ไทยที่ ปณท เชื่อถือซึ่งไมใชผลงานอันเกิดจากการรับจางชวง  และให เปนอํานาจของ  ปณท หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายเปนผูวนิิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสีิทธโิตแยงใดๆ ทั้งสิ้น  
         ๒.๘.๑ แสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของ
รัฐซึ่งมผีลงานไมนอยกวา ๒๕ % ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) ในการประกวดราคาคร้ังน้ี                                    
                                   หากเคยเปนคูสัญญาจางกับ  ปณท หรือ  การสื่อสารแหงประเทศไทย  (เดิม )           
ผูประสงคจะเสนอราคาไมตองมหีนังสือรับรองผลงานไปแสดงก็ได แตตองแจงใหทราบดวยวา ไดเคยทาํงานอะไร 
ที่ไหน เมื่อใดและตองมผีลงานไมนอยกวา ๒๕ %  ของราคาเร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) เชนเดียวกัน 
         ๒.๘.๒ หากเคยเปนคูสัญญาโดยตรงกับเอกชน จะตองมผีลงานไมนอยกวา ๔๐ % ของราคา
เร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) คร้ังน้ี และตองเปนเอกชนที ่ปณท เชื่อถือและให เปนอํานาจของ ปณท หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสีิทธโิตแยงใดๆ ทั้งสิ้น 
         ๒.๘.๓ หนังสือรับรองผลงานของทางราชการ หรือหนวยงานของรัฐที่นํามาแสดง จะตองมี
หัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานตั้งแตระดับผูอํานวยการกองหรือเทยีบเทาขึ้นไป  และเปนผูมีหนาที่เกี่ยวของ
เปนผูลงนามรับรอง 
         ๒.๘.๔ หากเปนหนังสือรับรองผลงานของเอกชน ผูลงนามรับรองจะตองเปนเจาของกิจการ 
หรือผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการผูมอํีานาจเต็มในการทาํนิติกรรมผูกพนัเอกชนน้ันๆ  จะใหตัวแทนลงนาม
รับรองไมได และตองระบุรายละเอียดใหทราบดวยวาไดทาํการกอสรางอะไร  ที่ไหน เมื่อใด จํานวน ขนาดของ
สิ่งกอสรางเปนอยางไร พรอมทั้งจาํนวนเงินคากอสรางโดยละเอียด 
         ๒.๘.๕ ผลงานที่เคยทาํและนําหนังสือรับรองมาแสดง  หรือเคยทํากับ  ปณท จะตองเปน
ผลงานประเภทเดียวกับงานที่ออกประกวดราคาคร้ังน้ีและจะตองเปนผลงานเพยีงสัญญาเดียวจะใชรวมกันหลายๆ 
สัญญา เพื่อใหมีผลงาน ๒๕ %  หรือ ๔๐ % ตามขอ ๒.๘.๑. หรือ ขอ ๒.๘.๒. ไมได 
         ๒.๘.๖ หากหนังสือรับรองผลงานพรอมเอกสารประกอบเปนภาษาตางประเทศ  ผูประสงค
จะเสนอราคาตองแปลเอกสารทั้งหมดใหเปนภาษาไทยแนบไปดวย ๑ ชุด พรอมรับรองความถูกตองของขอความที่
แปลนั้นดวย 
 
 



 
-๓- 

 
         ๒.๘.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นหนังสือรับรองผลงานเพียงงานเดียว 
   ๒.๙ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปราม
การทุจริตแหงชาต ิเร่ือง หลักเกณฑและว ิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายรับรายจายของโครงการที่บุคคลหรือ
นิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๕๔ ประกาศ ณ ว ันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๔ (และที่แกไข
เพิ่มเติม) และผูรับจางตองมีคุณสมบัติและถือปฏิบัต ิดังนี ้
         ๒.๙.๑ ตองไมอยูในฐานะเปนผูที่ไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจาย
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ  
         ๒.๙.๒ กรณีจดัซื้อจดัจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง ที่เวบ็ไซตศูนยขอมลูจัดซื้อจดัจาง
ภาครัฐ 
         ๒.๙.๓ ตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคารเวนแตการจายเงินแตละคร้ังซึ่งมมีูลคาไมเกิน 
๓๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สามหมื่นบาท) คูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได             
   ๒.๑๐ ผูประสงคจะเสนอราคาตองแจงรายชื่อพรอมหนังสือรับรองฯ และใบอนุญาต
สถาปนิกและว ิศวกรผูควบคุมงานประจําสถานที่กอสราง 
                          - สถาปนิก  ระดับภาค ี ๑ ทาน 
                          - วิศวกรโยธา ระดับภาค ี ๑ ทาน 
                          - วิศวกรไฟฟา ระดับภาค ี ๑ ทาน 
                          - วิศวกรเครื่องกล ระดับภาค ี ๑ ทาน 
   *  ทั้งนี ้หนังสือรับรองฯ,ใบอนุญาตฯ และรูปถายตองชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อจริงดวยหมึก
สีน้ําเงิน รับรองสําเนาถูกตองของว ิศวกรใหถูกตองตรงกันกับที่ไดลงไว ใน ใบอนุญาตฯ ถาผ ูเขาประกวดราคา
รายใดไมไดยื่นหรือยื่นแตเปนสําเนาหรือภาพถายของเอกสารขางตน หรือลงลายมือชื่อไมตรงกันใหถือว าการ
ยื่นเอกสารรายนั้น ไดยื่นโดยผิดเงื่อนไข ปณท จะไมรับพิจารณา  และผูเข าประกวดราคาจะโตแยงใดๆ  ไมได
ทั้งสิ้น  
 
๓. การยื่นซองการประกวดราคา  
   การประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ใหมีการดําเนินการ ๒ ขั้นตอนดังนี ้
   ขั้นตอนที ่๑. ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ขั้นตอนที ่๒. ประกวดราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส   
ซึ่งผูประสงคจะเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังน้ี 
   ๓.๑ ขั้นตอนที ่๑ ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจา 
          ๓.๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองยื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวธิกีารทาง
อิเล็กทรอนิกส ตอเจาหนาที่พสัดผุูรับซองหรือคณะกรรมการรับซอง(แลวแตกรณ)ี ที่ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
ปณท ในวนัและเวลาที่กําหนดไวในประกาศประกวดราคา ทั้งนี ้โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกา ของ ฝายกอสรางและ
บํารุงรักษา เปนมาตรฐาน 
   เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสแลวจะไมรับ
เอกสารเพิ่มเติมโดยเดด็ขาด                                                                                               
          ๓.๑.๒ ซองเอกสารประกวดราคาจาง ดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองจาหนาซอง
ถึงประธานคณะกรรมการประกวดราคาจางงานปรับปรุงหองน้ํา – สวม ที ่บริเวณตอนกลางชั้นลาง, ชั้น ๓, ๔, ๕, 
๖และชั้นลอย F ที่ อาคารศูนยไปรษณยีกรุงเทพฯ เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร โดยระบุไวที่หนาซองวา เอกสาร
ประกวดราคาตามประกาศประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสตามประกาศเลขที.่............................  
 



 
-๔- 

 
          ๓.๑.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวด
ราคาจาง ดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมมเีง่ือนไขใด ๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน
ลงลายมือชื่อและประทบัตรา (ถาม)ี ของผูเขาประกวดราคา ใหชัดเจน โดยใชเอกสารแนบทายตามขอ ๑.๒ หรือ
จดัทาํขึ้นเอง โดยมีขอความเชนเดียวกับที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางนี ้
          ๓.๑.๔ ซองขอเสนอการประกวดราคาจางที่ยื่นตอ ปณท แลว ปณท สงวนสิทธหิามถอน
คืนไมวากรณใีดๆ 
   คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู เขาประกวดราคา แตละ
รายวาเปนผูเขาประกวดราคาที่มผีลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมีลประโยชนรวมกัน
ระหวางผูเขาประกวดราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ ๑.๒.๘ (๑) ณ วันประกาศประกวด
ราคาจาง ดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมทั้งตรวจสอบ เอกสารและขอเสนอการประกวดราคาจาง 
และแจงผูเขาประกวดราคาแตละรายทราบผลการพจิารณา เฉพาะของตนทางไปรษณยีลงทะเบียนตอบรับ หรือวิธี
อื่นใดที่มหีลักฐานวา ผูเขาประกวดราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะที่มกีารเสนอราคาดวยวธิกีารทาง
อิเล็กทรอนิกส  วามผีูเ ขาประกวดราคากระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ  
๑.๒.๘ (๒) คณะกรรมการประกวดราคา จะตัดรายชื่อผูเขาประกวดราคารายนั้นออกจากการเปนผูเขาประกวด
ราคาและ ปณท จะพจิารณาลงโทษผูเขาประกวดราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 
   ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  เพราะเหตุเปนผูเขาประกวดราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมปีระโยชนรวมกันระหวางผูเ ขาประกวดราคากับผู
ใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วนัประกาศประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  หรือเปนผูเขา
ประกวดราคาที่กระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูเขาประกวดราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จดัหาพัสดุภายใน ๓ วันนับแตวนัทีไ่ดรับ
แจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวนิิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุ  ใหถือเปนที่สุด หาก
ปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  ประสบ
ขอขัดของ จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว  คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพัก
กระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมสีิทธเิสนอราคาพบปะหรือติดตอสื่อสารกับบุคคลอ่ืน  และเมื่อแกไข
ขอขัดของแลว จะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไป จากขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยัง
เหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการเสนอราคา แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแต 
คณะกรรมการประกวดราคา เห็นวากระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได 
ประธานคณะกรรมการประกวดราคา จะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคาและกําหนดวนั  เวลาและสถานที่ เพื่อ
เร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดยจะแจงใหผูมสีิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่น้ันทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคา สงวนสิทธใินการตัดสินใจดําเนินการใด ๆ ระหวางการเสนอราคา
เพื่อใหการประกวดราคาจาง เกิดประโยชนสูงสุดตอ ปณท 
   ๓.๒ ขั้นตอนที ่๒ การประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  
          ๓.๒.๑ ผูมสีิทธไิดรับการคัดเลือกเขารวมประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส
จะตองเปนผูยื่นซองขอเสนอประกวดราคาจาง และผานการคัดเลือกของคณะกรรมการประกวดราคา โดยเปนผู
เสนอถูกตองตามขอกําหนด ตลอดจนเงื่อนไขการประกวดราคาจางของ ปณท  
          ๓.๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาที่มสีิทธไิดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองลงนาม
ในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส (หนังสือสัญญา ๓ ฝาย) 
 
 
 
 



 
-๕- 

 
          ๓.๒.๓ ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเร่ิมตน
ที ่จํานวน ๒,๕๐๗,๓๐๐.๐๐ บาท (รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ๗ %)  
          ๓.๒.๔ ราคาที่เสนอในการประกวดราคา ใหเสนอเปนราคารวมซึ่งเปนเงินบาทตายตัว
รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ๗ % และรวมภาษีอากรอื่นทกุชนิด คาขนสง คาบริการตลอดจนคาใชจายอ่ืน ๆ ดวยทั้งหมด 
          ๓.๒.๕ ผูมีสิทธเิสนอราคาหรือผูแทน จะตองมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอ
ราคาตามเวลา และสถานที่ที่กําหนด                   
          ๓.๒.๖ ผูมีสิทธเิสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
          ๓.๒.๗ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่ LOG IN แลว  จะตองดําเนินการเสนอราคา
โดยราคาที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  จะตองต่ํากว าราคาสูงสุดในการ
ประกวดราคาและจะตองเสนอลดราคาขั้นต่ํา  (Minimum Bid) ไมนอยกว าคร้ังละ ๕,๐๐๐.๐๐ บาท จาก
ราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ และการเสนอราคาคร้ังถัดๆ ไปตองเสนอราคาครั้งละไมนอยกว า ๕,๐๐๐.๐๐
บาท  จากราคาคร้ังสุดทายที่เสนอลดแลว  
          ๓.๒.๘ หามผูมสีิทธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา เมื่อการดําเนินการเสนอราคาเสร็จสิ้น
แลว ผูเขารวมการประกวดราคาทกุรายหรือผูแทนจะตอง ลงนามรับรองราคาการประกวดราคาจางและผูเสนอ
ราคารายต่ําสุดจะตองทาํรายละเอียดของรายการที่เสนอราคาพรอมราคารวมภาษีมลูคาเพิ่ม  ๗% (จดัทาํใบเสนอ
ราคาและบัญชีปริมาณวสัด)ุ ตามเอกสารที่แนบทายเงื่อนไขนี ้โดยจะตองกรอกขอความและตัวเลขราคาในใบเสนอ
ราคาใหถูกตองครบถวนมากที่สุด  โดยขอความตัวเลขหรืออื่น ๆ ที่กรอกลงในใบเสนอราคาจะตองใชพมิพดวย
พมิพดีดหรือเคร่ืองพมิพอ่ืน ๆ ยกเวนเฉพาะชื่อผูเสนอราคาใหเขียนดวยหมึกหรือปากกาลูกลื่นได  
          ๓.๒.๙ หลักเกณฑและวธีิการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส ใหเปนไป
ตามที ่ปณท กําหนด 
          ๓.๒.๑๐ ราคาที่เสนอมานี้จะตองยืนอยูในกําหนด ๙๐ วนั นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย
โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูเขาประกวดราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคาไมได 
          ๓.๒.๑๑ ผูมีสิทธเิสนอราคาที่ไดรับคัดเลือกใหเปน ผูชนะราคา จะตองรับผิดชอบ
คาใชจายในการใหบริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกสทั้งนี้จะแจงใหทราบในวนัเสนอราคา 
          ๓.๒.๑๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาในว ันที.่.................................................. 
ตัง้แตเวลา............น. เปนตนไป ทั้งน้ี จะแจงนัดหมายตามแบบแจง วนั เวลา และสถานที่เสนอราคา (บก.๐๐๕)   
ใหทราบตอไป 
          ๓.๒.๑๓ ผูมีสิทธเิสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวธีิการเสนอ
ราคาของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ที่แสดงไวในเวบ็ไซต www.gprocurement.go.th และผูมีสิทธิ
เสนอราคาตองทาํการทดลองวธีิการเสนอราคากอนถึงกําหนดวนัเสนอราคาที่เวบ็ไซตของผูใหบริการตลาดกลาง
อิเล็กทรอนิกสตั้งแตวนัที ่๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป                                                                                                    
   ๓.๓  ผูที่ลงชื่อในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจะตองเปนผูมอีํานาจกระทําการ
ผูกพนัตามกฎหมายในกิจการทีป่ระกวดราคา หรือเปนผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมี อํานาจใหกระทาํการแทนโดย
ถูกตองตามกฎหมาย โดยมเีอกสารหลักฐานไปแสดงดวย 
   กรณผีูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล และนิติบุคคลน้ันมีขอบังคับวาจะตองประทบัตราของ
นิติบุคคลดวย ในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจางตองประทบัตราดวย ตามขอบังคับ 
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๔. ราคาเริ่มตนประมูล (ราคากลาง) ,สถานที่ติดตอซ ื้อ,กําหนดเวลาและราคาขายชุดแบบรายการ 
   ๔.๑ งานรายน้ีม ี(ราคากลาง) รวมภาษีมลูคาเพิ่ม ๗% แลว เปนเงิน ๒,๕๐๗,๓๐๐.๐๐ บาท    
(สองลานหาแสนเจ็ดพนสามรอยบาทถวน)  

๔.๒ ซื้อชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางไดที ่                      
   - ฝายกอสรางและบํารุงรักษา  ชั้น ๖ โซน B อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ         
เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ รหัสไปรษณยี ๑๐๒๑๐-๐๒๙๙ โทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๓๐๙๘, ๐ ๒๘๓๑ ๓๔๖๑         
   ๔.๓ กําหนดเวลาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง 
ตั้งแตว ันที.่............................... ถึงวนัที.่................ ............... ระหว างเวลา ๐๘.๓๐น. ถึง ๑๖.๐๐ น.ของ   
ทุกวันในวันปฏิบัติงานปกติของ ปณท 
   ๔.๔ ราคาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางชุดละ ๒,๔๒๙.๙๑ บาท และคา  
ภาษีมูลคาเพิ่ม ๗% เปนเงิน ๑๗๐.๐๙ บาท รวมเปนเงินทั้งสิ้น ๒,๖๐๐.๐๐ บาท (สองพันหกรอยบาทถวน)  ผูซื้อ
ตองชําระเปนเงินสด เงินคาขายชุดแบบรายการและเงื่อนไขจะไมคืนใหผูซื้อไมวากรณใีด ๆ ทั้งสิ้นและผูซื้อชุดแบบ
รายการและเงื่อนไขถูกตองเทานั้นจงึจะมสีิทธิเขาประกวดราคา                                   
๕. หลักประกันการประกวดราคาจางและสถานที่รับหลักประกัน 
   ๕.๑ ในวนัยื่นซอง ขอ เสนอการประกวดราคาจาง  ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองวาง
หลักประกันซอง ตอเจาหนาที่พัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลา
การค้ําประกันเร่ิมนับตั้งแตว ันยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค  ครอบคลุมไปจนถึงว ันครบกําหนดสิ้นสุดการยืน
ราคา     (ไมนอยกวา ๑๒๐ วัน) โดยหลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปน้ี 
         ๕.๑.๑ เงินสด 
         ๕.๑.๒ เช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซน็สั่งจาย  ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็ค 
    นั้น ชําระตอเจาหนาที ่หรือกอนวนัน้ันไมเกิน ๓ วันทาํการสั่งจายแก บริษัท   
    ไปรษณียไทย จํากัด                    
                           ๕.๑.๓ หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบทีกํ่าหนดแนบทายค้ํา   
    ประกันไวตอ บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด                                        
   ๕.๒ หลักประกันในการประกวดราคาจางคร้ังน้ีเปนจํานวน ๒๕๐,๗๓๐.๐๐  บาท                                        
   ๕.๓ หลักประกันการประกวดราคาจางน้ี ปณท จะคืนใหกับผูเขาประกวดราคาหรือผูค้ํา
ประกันใน ๑๕ วัน นับถัดจากวนัที่ไดพจิารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว หรือผูเขาประกวดราคาพนจากความผูกพนั
ตามเงื่อนไขการประกวดราคาเวนแตผูเขาประกวดราคาที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ําสุดจะคืนหลักประกันใหเมื่อได
ทําสัญญาและไดรับหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาจากคูสัญญาแลว ในกรณทีี่ผูชนะการประกวดราคาบิดพลิ้วไม
ทําสัญญาไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม ปณท จะริบหรือใชสิทธเิรียกรองจากหลักประกันการประกวดราคาจางไวทั้งสิ้น
และจะถือวาทิ้งงานดวย การคืนหลักประกันฯ จะคืนใหโดยไมมดีอกเบี้ย                        
๖. การยื่นซองและสถานที่รับซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ๖.๑ การยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง  ใหยื่นโดยตรงตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯ  
หรือคณะกรรมการรับซองฯ (แลวแตกรณี) ณ สถานที่ที่กําหนดเทาน้ัน  ผูเขาประกวดราคาจะยื่นซองฯโดยทาง
ไปรษณียหรือวธิอ่ืีนใดนอกจากที่กําหนดไวไมได และ ปณท จะไมรับพิจารณา 
 
 
 
 
 
 



-๗- 
 

  ๖.๒ ใหยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ไดที ่ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ชั้น ๖ โซน 
Bอาคารบริหาร ปณท ถนนแจงว ัฒนะ เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ ในว ันที.่...................... ระหวางเวลา ๐๙.๐๐ น. 
ถึง ๑๐.๓๐ น. (โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของฝายกอสรางและบํารุงรักษา) เมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวแลวจะ
ปดรับการรับซองฯ ทนัท ี
   กําหนดเวลาเปดซองขอเสนอการประกวดราคาจางในวนัเดียวกันเวลา ๑๑.๐๐ น. ที่ ฝายกอสราง
แล ะบํา รุง รักษ า  ชั้น  ๖  โ ซน  B อาคารบ ริหา ร  ปณท  ถนนแจง วัฒนะ  เ ขตหลักสี่  กรุง เทพฯ                                             
  ๖.๓ ซองขอเสนอการประกวดราคา จา ง  ที่ยื่นแกเจาหนาที่พสัดุผูรับซอง  ฯ  หรือ
คณะกรรมการรับซอง ฯ (แลวแตกรณ)ี แลวจะถอนคืนหรือถอนคืนเพื่อแกไขเปลี่ยนแปลงอยางหนึ่งอยางใดไมไดใน
ทุกกรณ ี
   ๖.๔ กอนสอดซองขอเสนอการประกวดราคาลงในตูหรือหีบรับซอง  ผูเขาประกวดราคาหรือ
ผูแทนตองติดตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯหรือคณะกรรมการรับซองฯกอน (แลวแตกรณ)ี 

๗.  ปณท สงวนสิทธ ิ
   ๗.๑ ในกรณีมีเนื้องานระบุไว ในแบบและหรือรายการแตไมมีการเสนอราคา ปณท สงวน
สิทธิไมคิดคาเนื้องานและหรือวันทํางานเพิ่มใหภายหลัง ผูเข าประกวดราคา (ผูรับจาง) จะตองดําเนินการให
เปนไปตามแบบและหรือรายการระบุไว ทั้งหมดและจะโตแยงใดๆ ไมไดทั้งสิ้น 
   ๗.๒ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะงดจางหรือเลือกจางทั้งหมดหรือบางสวน จากผูเขาประกวด
ราคารายใดก็ได เมื่อเห็นวาเปนประโยชนตอ ปณท และไมจําเปนตองจางผูเขาประกวดราคารายต่ําสุดเสมอไป 
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางคร้ังนี้ได หากพจิารณาแลวเห็นวาขอเสนอที่เสนอมานั้นยังไมเหมาะสม 
ทั้งนี ้โดยไมจาํเปนตองแจงเหตุผลไมวากรณใีด ๆ ใหผูเขาประกวดราคาทราบ 
   ๗.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
ตอ ปณท แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาจางไมได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลวตอง
เขารวมเสนอราคาดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขที่กําหนดขอ  ๓.๒.๔ , ๓.๒.๕ และ ๓.๒.๖ มิฉะน้ัน 
ปณท จะริบหลักประกันซองทนัท ีและอาจพจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งอาจพจิารณา
ใหเปนผูทิ้งงานได หากมพีฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   ๗.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่ง ปณท ไดคัดเลือกแลว ไมไปทาํสัญญา  หรือขอตกลงภายใน
เวลาที่กําหนดดังระบุไวในขอ ๙. ปณท จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทันที  
และอาจพจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมทั้งจะพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน  ตามระเบียบของ 
ปณท 
 
๘. หลักเกณฑการพิจารณา 
                        ในการพจิารณาขอเสนอของผูเขาประกวดราคาตางๆ จะไดถือปฏิบัติตามแนวทางโดยลําดับ
ดังตอไปน้ี 
   ๘.๑ ขอเสนอจะตองมีรายการเอกสารและการปฏิบัติตามที่ระบุไวในเง่ือนไขและขอกําหนดใน
ประกาศประกวดราคาจางของ ปณท เก่ียวกับเร่ืองนี้โดยครบถวน  ขอเสนอของผูเขาประกวดราคารายใดไมมี
รายการหรือเอกสารตามเง่ือนไขและขอกําหนดดังกลาวโดยครบถวนจะไมไดรับการพิจารณา  เวนแตเปน
ขอผิดพลาด หรือผิดหลงเพยีงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธกีาร 
ทางอิเล็กทรอนิกส ในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  ทั้งน้ี เฉพาะในกรณทีี่พจิารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ  ปณท 
เทานั้น 
 
 
 
 



 
 

-๘- 
 

  ๘.๒ ผูเขาประกวดราคาที่เสนอรายละเอียดไมถูกตองตามขอกําหนดในสวนที่เปนสาระสําคัญ 
จะถกูตัดออกจากการพจิารณา 
   ๘.๓ ในการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสนี้  ปณท จะพจิารณาตัดสินดวย
ราคารวม ผูเขาประกวดราคาที่เสนอราคาไดต่ําสุดเมื่อสิ้นสุดเวลาของการเสนอราคาใหถือเปนผูชนะการประกวด
ราคา      
   ๘.๔ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะรับพิจารณาหรือไม รับพจิารณาผลของการประกวดราคาจาง
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพจิารณาจัดจางเลยก็ได  สุดแตจะ
พจิารณา ทั้งนี ้เพื่อประโยชนของ ปณท เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ ปณท เปนเด็ดขาดผูเขาประกวด
ราคาจะเรียกรองคาเสียหายหรือคาใชจายอื่นใดอันเนื่องมาจากการเขาประกวดราคาดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส 
ไมไดทั้งสิ้น  รวมทั้ง ปณท จะพจิารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเขา
ประกวดราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูเขาประกวดราคาที่ไดรับการคัดเลือกไวแลวหรือไมก็ตามหากมเีหตุที่เชื่อ
ไดวาการเสนอราคาจางกระทาํการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเทจ็หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติ
บุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เปนตน              
   ในกรณทีี่ผูเขาประกวดราคา เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาจาง
ได คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท จะใหผูเขาประกวดราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทาํใหเชื่อไดวาผู
เขาประกวดราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หาก
คําชี้แจงไมเปนที่รับฟงได ปณท มสีิทธทิี่จะไมรับราคาของผูเขาประกวดราคารายนั้น                       
   ๘.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ทกุราย จะตองไมกระทาํการใด ๆ 
อันเปนการขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคา จางตอหนวยงานของรัฐ  พ.ศ. ๒๕๔๒  
มิฉะน้ันแลว ปณท จะระงับการวาจางทนัท ีนอกเหนือจากโทษที่จะไดรับตามกฎหมายแลว 
   ๘.๖ ถาหากขอเทจ็จริงปรากฏ กอนหรือหลังการประมลูราคาวาผูเขาประกวดราคารายใดใช
หลักประกันซองฯ  และหรือแสดงผลงานกอสรางเปนเท็จใหถือวาผูเขาประกวดราคารายนั้นปฏิบัติผิดเงื่อนไข  
จะตองถูกยึดหลักประกันซองฯ , รับผิดชอบคาเสียหายตางๆ  และถือเปนผูทิ้งงาน  รวมทั้งตองรับผิดชอบตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณชิยดวย 

๙. การยึดหลักประกันซองของผูเขาประกวดราคา ในกรณีดังตอไปนี ้
   ๙.๑ ผูมสีิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการการเสนอราคาตามวนั 
เวลาและสถานที่ที่กําหนด 
   ๙.๒ ผูมสีิทธเิสนอราคาที่มาลงทะเบียนและไม Log In เขาสูระบบ 
   ๙.๓ ผูมสีิทธิเสนอราคา  Log In แลวแตไมมกีารเสนอราคา  หรือเสนอราคาผิดเงื่อนไขที่
กําหนด โดยการเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเร่ิมตนการประกวดราคา  หรือเสนอราคาขั้นต่ํา (Minimum 
Bid) แตละคร้ังที่เสนอลดราคานอยกวา ๕,๐๐๐.๐๐ บาท  
  ๙.๔ ผูมสีิทธิเสนอราคาไมลงลายมอืชื่อในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคามิฉะน้ัน   
  ทั้งนี ้บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด จะริบหลักประกันซองจาํนวน ๒.๕ ของวงเงินที่จัดหาทันท ีและ
อาจพจิาณาเรียกรองใหชดใชคาเสียหายอ่ืนๆ  (ถามี ) รวมทั้งอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงานได  หากมพีฤติกรรม
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ผูมสีิทธเิสนอราคาซึ่ง บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด ไดคัดเลือกแลว ไมไปทํา
สัญญาจางภายในกําหนดเวลาที ่บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือ
ค้ําประกันซองทันทแีละอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน 
 
 
 



 
-๙- 

 
๑๐. การตกลงวาจ างและการจัดทําสัญญา 
   ๑๐.๑ ราคาที่ตกลงวาจางจะเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  ๗% ตามอัตราที่กฎหมายกําหนด
แลวเมื่อ ปณท มีหนังสือยืนยันตกลงวาจาง ผูเขาประกวดราคารายใดแลว ผูเขาประกวดราคารายน้ันตองไปจดัทาํ
สัญญาจางภายใน ๑๕ วัน นับแตวนัที่ที่ลงในหนังสือยืนยันตกลงวาจาง  หากไมไปทาํสัญญาจางตามกําหนดเวลา
ดังกลาวไมวาดวยเหตุใด ๆ เวนแตกรณมีคีวามจาํเปนหรือเหตุสุดวสิัย  ซึ่ง ปณท พจิารณาเห็นควรขยายเวลาการ
จดัทาํสัญญาจาง ใหการยืนยันตกลงวาจางน้ัน เปนอันระงับสิ้นไปเมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวทนัที โดย ปณท ไม
จาํตองบอกกลาวแตอยางใด และผูเขาประกวดราคารายนั้นตองถูกริบหลักประกันการประกวดราคาจาง และตอง
รับผิดชดใชคาเสียหายและจํานวนเงินในสวนของราคาที่สูงกวาจํานวนราคาคาจางที่ ปณท ตกลงวาจาง ซึ่ง ปณท 
ตองเสียไปในการวาจางผูอื่นมาทํางานนั้นแทนผูเขาประกวดราคาและถูกลงโทษเปนผูทิ้งงานดวย 
   ๑๐.๒ ถางานรายนี้เปนอันตองลมเลิกเน่ืองจากเหตุขัดของของ ปณท อยางหนึ่งอยางใดก็ตาม    
ผูเขาประกวดราคาไมมีสิทธฟิองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น                                                               
  ๑๐.๓ ผูชนะการประกวดราคาที ่ปณท ยืนยันตกลงวาจางตองดําเนินการดังน้ี 
            ๑๐.๓.๑ ทาํสัญญาจางกับ ปณท ตามตัวอยางสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒.๓ และตองวาง         
หลักประกันสัญญาในอัตราไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของราคาที่ตกลงวาจาง                                              
            ๑๐.๓.๒ ใหสงเอกสารประกอบการจดัเตรียมหนังสือสัญญาจางภายใน ๗ วนั นับแตวนัที่
ที่ลงในหนังสือยืนยันตกลงวาจางดังน้ี 

        ก. เอกสารที่ตองสงเปนสําเนาหรือภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตองแลวคือ 
                 - บัตรประจาํตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของทานซึ่งเปนผูลงนามใน           
หนังสือสัญญา 
               - ในกรณมีอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามในหนังสือสัญญาจางแทนใหแนบบตัร              
ประจําตัวและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย 
               - ใบทะเบียนการคา, ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล, หนังสือรับรอง     
ของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทฯ ที่ออกไวไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวนัลงนามในหนังสือสัญญาจาง 

        ข. ในกรณมีอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามแทน ใหสงหนังสือมอบอํานาจไปดวย 
                    ค. ในกรณวีางหลักประกันสัญญาเปนหนังสือค้ําประกัน  ของธนาคารพาณิชยใน                    
ประเทศ (จาํนวนรอยละ ๑๐ ของราคาตกลงวาจาง) ขอใหแจงดวยวาจะใชหนังสือค้ําประกันของธนาคารใด สาขา
ใด โดยใหใชตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในขอ ๑.๒.๔   

       ๑๐.๓.๓ ในวนัลงนามสัญญาจางใหนําเอกสารไปประกอบดังน้ี 
                    ก หลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันใหแนบภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตองแลว
ของเอกสารการมอบอํานาจใหออกหนังสือค้ําประกัน 
          ข บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานที่เปนตนฉบับของผูลงนามในหนังสือ
สัญญาจาง 
          ๑๐.๓.๔ คาอากรแสตมปตามจาํนวนที ่ปณท แจงใหทราบ 
          ๑๐.๓.๕ หลักประกันสัญญาจางใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี ้

       ก เงินสด 
          ข เช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซน็สั่งจาย เปนเช็คลงวนัที่ที่ใช เช็คน้ัน
ชําระตอเจาหนาที ่หรือกอนวนันั้นไมเกิน ๓ วันทาํการ โดยสั่งจายแก บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด 

 
 
 
 
 



-๑๐- 
 
      ค หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ค้ําประกันไวตอ บริษัท 

ไปรษณียไทย จํากัด                              
   หลักประกันตามขอ ก,ข.ค, อยางใดอยางหนึ่งตองนําไปมอบใหเจาหนาที่พสัดุกอนหรืออยางชาใน
วนัทําสัญญาจาง หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมดีอกเบี้ยเมื่อพนจากขอผูกพนัตามสัญญาจางแลว            

๑๑. การยกเลิกการประกวดราคาจาง 
   หากผูเขาประกวดราคาเสนอผิดเง่ือนไขก็ดี  ไมถูกตองตามแบบแปลนและรายการละเอียดที่
กําหนดไวก็ด ีหรือมีเหตุอันเปนกรณทีี่พิจารณาแลวเห็นวาสมควรยกเลิกประกวดราคาจางก็ดี ปณท  ขอสงวนสิทธิ
ที่จะยกเลิกการประกวดราคาจางคร้ังนี ้และผูเขาประกวดราคาไมมสีิทธจิะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก 
ปณท ทั้งสิ้น                                                          
   เมื่อจะมีการประกวดราคาจางใหมในงานเดียวกันอีก ผูเขาประกวดราคาคร้ังกอนมสีิทธไิดรับแบบ
แปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนดใหม โดยไมตองซื้อแบบแปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนด
นั้นอีก 

๑๒.  การปรับ 
   ๑๒.๑ เมื่อทําสัญญาจางกับ ปณท แลว ผูรับจางตองทาํงานรายนี้ทั้งหมดใหแลวเสร็จบริบูรณ
ทุกประการภายในกําหนดเวลาที่กําหนดไวตามสัญญาจาง ถาสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามสัญญา  แต 
ปณท ยังมไิดบอกเลิกสัญญาจาง ผูรับจางยอมให ปณท ดําเนินการดังตอไปน้ีคือ 
           ๑๒.๑.๑ ปรับผูรับจางเปนเงินวันละ   ๐.๑ %   ของราคาที่ตกลงวาจาง   นับแตวนัที่
ลวงเลยกําหนดวนัแลวเสร็จตามสัญญาจนถึงวนัที่งานแลวเสร็จบริบูรณ     
           ๑๒.๑.๒ เรียกคาเสียหายอันเกิดขึน้จากการที่ผูรับจางทาํงานลาชา (ถาม)ี  
           ๑๒.๑.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับแตวันที่ลวงเลยกําหนดวนัแลวเสร็จตาม                           
สัญญาจนถึงวนัที่ผูรับจางสงมอบงาน ซึ่งคิดเปนรายวนั กําหนดวนัละ ๕๐๐.๐๐ บาท 
           ๑๒.๑.๔ เรียกคาใชจายซึ่ง ปณท ไดจายเปนคาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พกัใหแกผูควบคุมงาน                    
ของ ปณท ซึ่ง ปฏิบัติหนาที่คุมงานนี้ตามอัตราที ่ปณท ไดจายจริงตั้งแตวันลวงเลย กําหนดแลวเสร็จตามสัญญาถึง
วนัที่งานแลวเสร็จบริบูรณในระหวางที่มกีาร ปรับน้ัน ถา ปณท เห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญา ตอไปได 
ปณท มสีิทธบิอกเลิกสัญญา และใชสิทธติามเงื่อนไขขอ ๑๒.๒ 
   ๑๒.๒ ถา ปณท บอกเลิกสัญญาจางแลว ผูรับจางตองยินยอมให  ปณท ดําเนินการดังตอไปน้ี        
           ๑๒.๒.๑ ริบหลักประกันสัญญาจางหรือเรียกรองจากผูค้ําประกันดังกลาวในขอ ๑๐.๓.๕ 
           ๑๒.๒.๒ ยินยอมให ปณท เรียกคาจางที่เพิ่มขึ้น  เพราะจางบุคคลอ่ืนทาํการน้ีตอไปจน
งานแลวเสร็จบริบูรณ                                
   ๑๒.๒.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับถัดจากวันที่ครบกําหนดวันแลว เสร็จตาม                 
สญัญาจางจนถึงวนับอกเลิกสัญญาจาง     
                             ๑๒.๒.๔ เรียกคาเสียหายอันพงึมีจาก  ผูรับจางอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชา          
หรือไมปฏิบัติตามสัญญาจางขอหนึ่งขอใด 
           ๑๒.๒.๕ ยนิยอมให ปณท ปรับเปนรายวนั วนัละ ๐.๑ %  ของราคาที่ตกลงวาจาง นับแต
วนัที่ลวงเลยวันแลวเสร็จตามสญัญาจางจนถึงวนับอกเลิกสัญญา 
 
 
 
 
 
 



-๑๑- 
 

๑๓. การงดหรือลดคาปรับหรือขยายระยะเวลากอสราง   
   กรณกีารงด หรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาตามสัญญา ผูวาจางจะพิจารณาใหตามจาํนวนวันที่มี
เหตุเกิดขึ้นจริง  ในกรณเีหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจางหรือเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุเกิดจาก
พฤติการณอันหน่ึงอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย  โดยผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูวาจางทราบ
ภายใน ๑๕ วนั นับแตเหตุน้ันไดสิ้นสุดลง หากผูรับจางมไิดแจงใหผูวาจางทราบภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับจาง
จะยกขึ้นกลาวอางเพื่อขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมไิด  เวนแต เหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพรองของผูวาจางซึ่งมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว 
   ผูวาจางสงวนสิทธพิจิารณาใหเปนรายกรณ ีหากผูรับจางของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาตาม
สัญญา โดยอาศัยเหตุเกี่ยวกับฤดูกาล ดินฟาอากาศ หรือภูมปิระเทศที่เปนอยูตามธรรมชาติเปนปกติของทองที ่เชน 
การทาํงานในฤดูฝนไมสะดวกทาํใหงานลาชา หรือความกันดารของทองถิ่น เปนตน เน่ืองจากเหตุดังกลาวผูรับจาง
จะตองทราบหรือคาดหมายไดลวงหนากอนที่จะเขาทําสัญญา 
   
๑๔. การแบงงวดและการจายเงินคาจาง (คาจางรวมภาษีมูลคาเพิ่มไว แลว)  
   ปณท ขอสงวนสิทธิในการเบิกจายคาจางงวดสุดทาย (งวดเดียว) จนกวาจะไดพจิารณาเร่ืองการ
เปลี่ยนแปลงรายการสัญญาจาง, การขยายระยะเวลากอสราง (งดคาปรับหรือลดคาปรับ) หรืออื่นๆ (ถามี) จนกวา
จะไดขอยุติกอน (ตามรายละเอียดการแบงงวดและการจายเงินคาจางที่แนบทายใบเสนอราคา)  
 
๑๕. ว ิศวกรควบคุมงาน 
   ในกรณทีี่การกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง จะตองมีวิศวกรควบคุมงานตามพระราชบัญญัติวชิาชีพ
วศิวกรรม ผูรับจางจะตองจัดใหมวีศิวกรผูรับผิดชอบไปควบคุมงานและรับผิดชอบตามพระราชบัญญัต ิกฎ ระเบียบ
ที่ออกมาเพื่อใชบังคับแกการน้ัน ๆ ประจาํสถานที่กอสรางดวย                                                         
 
๑๖. การทั่วไป 
   ๑๖.๑ ผูรับจางตองทาํการกอสรางตามกําหนดเวลาทาํงานปกติของ  ปณท (๐๘.๓๐ น.ถึง    
๑๖.๓๐ น.) โดยไมเวนวนัหยุดราชการหรือวนัหยุดอ่ืน  ๆ และงานกอสรางน้ีจะเสร็จภายในเวลาไมเกิน  ๙๕ ว ัน  
โดยนับวันที่ไดลงนามในสัญญาจางเปนวนัเร่ิมตน                             
   ถาผูรับจางประสงคจะทํางานนอกเหนือไปจากกําหนดเวลาของ ปณท จะตองแจงเปนลายลักษณ
อักษรให ปณท ทราบกอน และเมื่อไดรับอนุญาตแลวจงึจะดําเนินการได โดยผูรับจางจะตองจายคาทํางานลวงเวลา
ใหแกกรรมการตรวจการจางและหรือผูควบคุมงานตามอัตราของ ปณท โดย ปณท เปนผูรับเงินดังกลาวขางตน  
  ๑๖.๒ ผูรับจางจะตองวางหลักประกันสัญญาจางอยางใดอยางหน่ึงตามขอ ๑๐.๓.๕ เปนจาํนวน
รอยละ ๑๐ ของราคาที่ตกลงวาจาง หากผูรับจางไมลงมือทาํงานภายในกําหนดที่ระบุไวในสัญญาจาง  หรือกระทาํ
ผิดสัญญาจางขอใดขอหน่ึงไมวาดวยประการใด ๆ โดยมิไดรับอนุญาตจาก ปณท ปณท มสีิทธบิอกเลิกสัญญาจาง  
และผูรับจางยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจาง หรือใชสิทธเิรียกรองทั้งหมดในฐานะผูรับจางผิดสัญญากับ
ยอมรับผิดชดใชคาเสียหายทุกอยางอันจะเกิดมีขึ้นเน่ืองจากการผิดสัญญาจางทั้งสิ้นดวย 
   ผูรับจางจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางหรือความเสียหายอยางหนึ่งอยางใดที่
เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา ๒๔ เดือน นับถัดจากวันที ่ปณท ไดรับมอบงาน โดยผูรับจางจะตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน ๓๐ วนั นับถัดจากวนัที่ไดรับแจง หากผูรับจางไมจดัการซอมแซมหรือ
ซอมแซมแลวแตไมเรียบรอย ผูรับจางยินยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจางตามขอ ๑๐.๓.๕ หรือดําเนินการ
อยางหน่ึงอยางใดตามที ่ปณท เห็นสมควร                                                                   
 
 
 
 



-๑๒- 
 

   ๑๖.๓ การกอสรางรายน้ี ผูรับจางตองทําทุกอยางตามแบบแปลนแผนผัง รายการและเงื่อนไข
ทุกประการ และผูรับจางตองจดัสรางโรงงานและหาเคร่ืองมอืเคร่ืองใชกับสิ่งของทกุอยางที่จาํเปนดวยทุนทรัพย
ของ     ผูรับจางเอง ผูรับจางตองทาํการทั้งหมดดวยฝมือชางที่ประณตี       
           ผูรับจางตองมีผูควบคุมงานที่มีความรูในการกอสรางประจาํอยูในที่ที่กอสรางตลอดเวลา  
และถาผูควบคุมงานเปนคนตางดาวที่ไมรูภาษาไทย ผูรับจางตองจดัใหมีผูประสานงานประจําอยูในสถานที่กอสราง
ตลอดเวลา ถา ปณท ก็ดี หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ดี  เห็นวาตัวแทนผูควบคุมงานหรือคนงานใดไมมี
ความสามารถในงานน้ัน ๆ เพยีงพอ เมื่อสั่งใหเปลี่ยนผูรับจางตองเปลี่ยนใหใหมทนัท ี
   ๑๖ .๔ ในระหวางดําเ นินการกอสรางหาก  ปณท มีงาน อ่ืนๆ  เชน  งานติดตั้งระบบ
เคร่ืองปรับอากาศ งานติดตั้งระบบประปา ระบบสายลอฟา หรือ ฯลฯ เขามาดําเนินการติดตั้งไปพรอมกับการ
กอสรางอาคารดวยแลว ผูรับจางจะตองใหความสะดวกและความรวมมือยินยอมใหดําเนินการไดโดยไมบิดพลิ้ว
หรือบายเบี่ยง  และหากในกรณทีี่การติดตั้งของงานระบบตาง  ๆ น้ัน  ขณะดําเนินการไดกระทาํเฉพาะเทาที่
จาํเปนตองกระทาํ เชน เจาะผนังหรือเจาะพื้นเปนตน ซึ่งมิไดกระทาํใหเกิดการชํารุดเสียหายเกินกวาลักษณะของ
งานที่จะตองกระทาํแลว ยอมเปนหนาที่ของผูรับจางจะตองรับผิดชอบซอม ตกแตงตรงบริเวณที่งานระบบตาง  ๆ 
นั้นไดกระทาํไป โดยไมมสีิทธจิะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น                                                     
   ๑๖.๕ การพจิารณาอนุมตัิใชวสัด ุปณท จะพิจารณาใหใชวสัดุตามที่กําหนดในรายการสัญญา
จางเปนหลักกอน ทั้งน้ี เพื่อความรวดเร็วในการดําเนินงาน อยางไรก็ตาม ผูรับจางสามารถขอใชวสัดุเทยีบเทาได
หากมเีหตุผลความจาํเปน 
   เหตุผลในการขอใชวัสดุเทียบเทา เชน วัสดุตามรายการสัญญาเลิกผลิตไมมจีาํหนายในทองตลาด
ทั่วไป หรือไมมีจําหนายในทองที่ที่กอสราง  ทั้งนี้ ตองพจิารณาคุณภาพของวสัดุที่ขอเทยีบเทาด วย หากคุณภาพ
ใกลเคียงกับวัสดุที่กําหนดในรายการสัญญาจางและยอมรับได  ปณท จะพจิารณาเปรียบเทยีบราคาโดยยึดหลัก  
ปณท ตองไมเสียเปรียบ 
   กรณผีูรับจางขอใชวสัดุเทยีบเทาโดยไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะแจงใหผูรับจางชี้แจงเหตุผลในการ
ขอใชวัสดุเทียบเทากอน หากผูรับจางไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะยืนยันใหผูรับจางใชวัสดุตามรายการสัญญาจาง  
 
๑๗. การทําสัญญาจางจะใชสัญญาแบบปรับราคาได  
   โดยไดกําหนดประเภทของงานกอสราง สูตรและวธีิการคํานวณแนบมาพรอมเงื่อนไขนี้แลว 

 
๑๘. สัญญาจางแบบปรับราคาไดจะใช กับงานกอสรางทุกประเภท  
   รวมถึงงานปรับปรุงและซอมแซมซึ่งเบิกจายคางานในลักษณะเปนหมวดคาครุภัณฑ  ที่ดินและ
สิ่งกอสราง หมวดเงินอุดหนุนและหมวดรายจายอ่ืนที่เบิกจายในลักษณะคาที่ดินและสิ่งกอสราง  การกําหนดการ
เบิกจายเงินคางานวาจะอยูในลักษณะใดน้ัน ปณท เปนผูกําหนดและผูรับจางจะโตแยงใด ๆ ไมไดทั้งสิ้น 
 
๑๙. การขอเงินเพิ่มคางานกอสรางตามสัญญาจางแบบปรับราคาไดนี ้
    เปนหนาที่ของผูรับจางที่จะตองเรียกรองภายในกําหนด ๙๐ วัน นับตั้งแตวนัที่ผูรับจางไดสงมอบ
งานงวดสุดทาย หากพนกําหนดนี้ไปแลว ผูรับจางไมมสีิทธิที่จะเรียกรองเงินเพิ่มคางานกอสราง  จาก ปณท ไดอีก
ตอไป และในกรณีที ่ปณท จะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจางให ปณท ที่เปนคูสัญญาจาง รีบเรียกเงินคืนจากผูรับจาง
โดยเร็วหรือใหหักคางานของงวดตอไป หรือใหหักเงินจากหลักประกันสัญญา แลวแตกรณี 
 
 
 
 
 
 



-๑๓- 
 

๒๐. การโอนสทิธิเรียกรองในการรับเงินคาจาง 
   ในกรณีที่มกีารโอนสิทธเิรียกรองในการรับเงินใหแกบุคคลอ่ืน  เมื่อมีการบอกกลาว การโอนให 
ปณท ทราบแลว ปณท จะไมแจงความยินยอมการโอนสิทธเิรียกรองใหผูโอนและผูรับโอนทราบเปนลายลักษณ
อักษรทั้งน้ี การโอนสิทธิเรียกรองในการ รับเงิน ใหโอนไดเฉพาะธนาคารหรือสถาบันการเงินหรือ กลุมธรุกิจทาง
การเงินโดยมีธนาคารเปนบริษัทแม เทาน้ัน 
   หากผูรับจาง (ผูชนะการประมูลราคา) เอางานทั้งหมดหรือสวนใดสวนหนึ่งของงานจางนี้ไป
ใหผ ูรับจางช วงอีกทอดหนึ่ง โดยมิไดรับอนุมัติเปนหนังสือจากผูว าจาง ถือว าผิดสัญญาจางและผูว าจ างมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาไดทันทีโดยมิตองบอกกลาวลวงหนากอน 
                                                                                                           
๒๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ๒๑.๑ ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ประกาศ หรือระเบียบที่เกี่ยวของกับความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน และกฎหมายอื่นที่ตอเนื่องและเกี่ยวของ 
   ๒๑.๒ การดําเนินงานดานความปลอดภัยในการทํางาน ผูรับจางจะตองเสนอรายชื่อเจาหนาที่
ความปลอดภัยในการทํางานระดับหัวหนางาน/ระดับบริหาร/ระดับเทคนิค/ระดับเทคนิคชั้นสูง /ระดับวิชาชีพ  
พรอมใบรับรองผานการฝกอบรมหลักสู ตรเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานจากกรมสว ัสดิการและ
คุมครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน (หรือใบปริญญาบัตรกรณีเจ าหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับ
ว ิชาชีพ )    ให ปณท ภายใน ๑๕ ว ัน นับจากลงนามในสัญญา  กรณีของสัญญาจางทําการกอสราง  จะตอง
แตงตั้งเจาหนาที่คว ามปลอดภัยในการทํางาน  ทําหนาที่รับผิดชอบความปลอดภัยอาชีวอนามัยและ
สภาพแวดลอมในการทํางาน ตลอดระยะเวลาที่มีการทํางานจนแลวเสร็จ และเจาหนาที่ความปลอดภัยในการ
ทํางานตองอยูปฏิบัติงานประจํา ณ สถานที่กอสราง     
   ทั้ง น้ี ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพงึปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและ       
ระเบียบไดกําหนดไวโดยเครงครัด 
 
                                                           ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
                                                           บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด 
 
                                                             
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 


